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LOI CAM DOAN

Téi xin cam doan day 1a coéng trinh nghién ctu cua riéng toi, nhitng két
qua nghién ctru dugc st dung trong khoa luan cua tac gia khac da duoc toi xin
y kién sir dung va dugc chap nhan. Céc sé liéu trong khoa luan 1a két qua
khao sat tir don vi thuc tap. Toi xin cam két vé tinh trung thuc cua nhiing luan
diém trong khoa luan nay.

Tac gia khoa lugn
(Kytén)

Pang Thi Lé



MO PAU

1. Tinh cép thiét caa dé tai

Lao dong la hoat dong quan trong nhat cua con ngudi dé tao ra cua cai
vat chat va cac gié tri tinh than x& hoi . Lao dong c6 ning suét, chat luong va
hiéu qua cao 1a nhan té quyét dinh sy phat trién cua dat nude. Lao dong la
mot trong ba yéu té co ban cua qua trinh san xuét va 1a yéu té quyét dinh nhat.
Chi phi vé lao dong 1a mot trong cac yéu td chi phi co ban cdu thanh nén gia
tri san pham do doanh nghiép san xuét ra. St dung hop 1y lao dong trong qué
trinh san xuat kinh doanh 12 tiét kiém chi phi vé lao dong song gop phan ha
thap gia thanh san pham, ting doanh lgi cho doanh nghiép va la diéu kién dé
cai thién ning cao doi sdng vat chat tinh than cho CNV, nguoi lao dong trong
doanh nghiép.

Tién luong 13 phan thu nhap cta ngudi lao dong dy trén nang luc va
stc lao dong cua ngudi lao dong theo cam két giir cha doanh nghiép voi
nguoi lao dong. P6i vai doanh nghiép thi tién luong 1a mot khoan chi phi san
xuat. Viéc hach toan tién luong d6i vai doanh nghiép phai thuc hién mot céch
chinh xac , hop ly. Tién luong duoc tra theo dung ning lyc ciing nhu thanh
qua lao dong kich thich nguoi lao dong lam viéc tang hiéu qua cho doanh
nghiép, thiic day tinh than hing say l1am viéc , sang tao trong qua trinh lao
dong . Ngoai tién luong chinh va nguoi lao dong dugc hudng thi cac khoan
tién lwong phu cdp , BHXH, BHYT, BHTN, KPCP 1a cic quy x& hoi ma
nguoi lao dong duoc hudéng, nd thé hién sy quan tdm cua xa hoi, cua doanh
nghiép dén tiing thanh vién trong doanh nghiép.

Tién lwong ludn 1a vin dé x& hoi quan tdm chi ¥ béi y nghia kinh té va
xa hoi to 16n cuaa no.

Péi voi doanh nghiép san xuat kinh doanh, tién lwong 13 mot phan khong
nhé cua chi phi san xuat. Néu doanh nghiép van dung ché d¢, tién lwong hop

ly s& tao dong luc ting nang suat lao dong.



Tién lwong c6 vai tro tac dung 1a don bay kinh té tac dong truc tiép dén
nguoi lao dong. Chi phi nhan cong chiém ti trong twong d6i 16n trong tong sé
chi phi san xuat cua doanh nghiép. Vi vay doanh nghiép can phai ting cuong
cong tac quan 1y lao dong, cong tac tién luong va cac khoan trich theo luwong
can chinh xéc, kip thoi dé dam bao quyén loi cua ngudi lao dong ddng thoi
tao diéu Kién ting ning suit lao dong, tiét kiém chi phi nhan cong, day manh
hoat dong san xuat va ha gia thanh san pham.

Ddi v6i ngudi lao dong tién lwong c6 mot y nghia vo cung quan trong
boi N6 1a nguon thu nhap chu yéu gidp cho ho dam bao cudc séng cho ban
than va gia dinh. Do d6 tién luong co thé 1a dong lyc thuc day nguoi lao dong
tang ning suit lao dong néu dugc tra ding theo stc lao dong ho dong gop,
nhung ciing c6 thé 1am giam ning suat lao dong khién cho qua trinh san xuat
bi cham lai, khong dat hiéu qua néu tién lwong néu tién luong duoc tra thap
hon so vai suc lao dong cua nguoi lao dong bo ra . Vi vay, viéc xay dung
thang luong, bang lwong, lua chon cac hinh thuc tra lwong hop 1y dé sao cho
tién lwong vira 1a khoan thu nhap dé nguoi lao dong dam bao nhu cau ca vat
chat 13n tinh than , d6ng thai 1am cho tién lwong tré thanh dong luc thuc day
nguoi lao dong 1am viéc tét hon , ¢o tinh than trach nhiém hon véi cdng viéc
thuc su 1a viéc 1am can thiét. Chinh sach tién lwong duoc van dung linh hoat &
mdi doanh nghiép phu thudc dic diém té chuc quan Iy, té chirc san xuét kinh
doanh va phu thugc tinh chét hay loai hinh kinh doanh ciia mdi doanh nghiép.

Cong ty c6 phan OJT da xay dung mot co ché tra luong phu hop , hach
toan dung, du va thanh toan kip thoi. Nhan thire duoc tam quan trong cua van
dé tién lvong dbi véi doanh nghiép nén trong qua trinh thuc tap tai cong ty em
d3 chon dé tai khoa luan: « K& toan tién luong va cac khoan trich theo luong
tai cong ty c6 phan OJT 7.

2. Muc tiéu nghién ciru

-Muc tiéu chung:



Tim hiéu tinh hinh thyuc té vé ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
lwong tai cong ty C6 phan OJT , qua d6 dé& xuat mot s6 giai phap, nham hoan
thién cong tac ké toéan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty Co
phan OJT.

-Muc tiéu cu thé:

+ Tim hiéu hé thdng co s Iy luan va thuc tién vé ké toan tién luong va
cac khoan trich theo luong.

+ Nghién ciu thuc trang ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lwong tai céng ty C6 phan OJT.

+ Pé xuét cac giai phap nham hoan thién ké toan tién luong va céc
khoan trich theo luwong tai cong ty C6 Phan OJT

3. Péi twong va pham vi nghién ciru

-Déi tugng:

Déi twong nghién ctu ciia dé tai 1a ké toan tién luong va cac khoan trich
theo luong tai cong ty C6 phan OJT.

-Pham vi nghién cuu

+ Pham vi vé khdng gian nghién cuu:

Dé tai dugc nghién ciu tai cong ty C6 phan OJT c6 dia chi Tang 7 toa
nha VMT s6 1 ngd 82 Duy Tan, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay ,Ha
NOI.

+ Pham vi thoi gian nghién cau:

Cac s6 liéu va tinh hinh to chic cong tac ké toan tai cong ty tir khi bat
dau hoat dong dén nay va dugc khai thac cha yéu theo sé liéu nam 2018.

+ Pham vi ndi dung nghién ctu:

Nghién ctu vé tién luong va cac khoan trich theo luong tai céng ty Co
phan OJT duogc thyuc hién theo thong tu s6 200/2014/TT-BTC ban hanh va bit
dau str dung ngay 22/12/2014 do Bo Tai Chinh ban hanh.



4. Phwong phap nghién ciu trong dé tai

Nham dat duoc muc tiéu nghién ctu , trong bai khoa luan cua minh em
da str dung cac phuong phap nhu sau:

a. Phwong phdp thu thap dir liéu

Phuong phap thu thap dit liéu 13 phuong phap dua trén ngudn thong tin
so cap va tht cap thu thap duoc tir nhiing tai liéu nghién ctu trude day dé xay
dung co s& Iy luan dé chitng minh gia thiét.

-Thu thap dit liéu so cap:

+ Quan sat cdng tac ké toan tai cong ty C6 phan OJT

+ Phong van ké toan truong cach thic hach toan va sir dung ching ti,
s6 sach tai cong ty.

-Thu thap dix liéu thir cap:

+ Thu thap nhitng théng tin, so lidu tir cac dit liéu lién quan dén ké toan
tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty Co phan OJT

b. Phwong phdp xw ly va phan tich diz ligu

Phuong phap nay nham tong hop cac nguon thdng tin so cap va thir cap.
Sau d6 st dung cac phuong phap phén tich , dung bang biéu dé ddi chiéu cac
quy trinh hach toan, phuong phap ké toan véi cac chuan muc ké toan da phu
hop hay chua.

-Phuong phap so sanh: Sir dung s6 tuyét ddi va tuong déi dé so sanh két
qua dat duoc ciia nim trudc véi nam sau, cua ké hoach cong ty dat ra véi thuc
té dat dugc dé thady mac phan dau cua cong ty

+ So séanh gitra s6 thyc hién ky nay vai sé thuc hién ky trude dé thay rd
xu huéng thay doi vé tién lwong va cac khoan trich theo lwong. Panh gia sy
tang trueong hay giam trong hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

+ So sanh giira s6 thuc hién vai sé ké hoach dé thay mac phan dau cua

cong ty.



-Phuong phéap phan tich dit liéu: Dya trén nhiing s liéu da duoc thu
thap dugc sé& thong ké lai dé phan tich, so sanh, d6i chiéu, dé tir d6 néu 1én
nhitng thuc trang , wu nhugce diém trong céng tac hach toadn nham tim ra
nguyén nhan va dua ra nhitng bién phép khic phuc cho cdng ty néi chung va
cong tac hach toan tién luong cing cac khoan trich theo lwong néi riéng.

-Phuong phap tong hop: Tim kiém tai liéu gido trinh c6 lién quan dén dé
tai nghién ctu do giang vién bién soan cling cac bai khda luan tét nghiép cua
anh chi khoan trén trong va ngoai nha trudng. Tur d6 tdng hop, chon loc duoc
nhitng théng tin pht hop , dung dan dé hoan thién khoa luan cua minh.

Thong qua phuong phép téng hop va phan tich dir liéu giup ta cd céi
nhin toan dién hon vé tinh hinh tién luong va cac khoan trich theo luong cua
cong ty. Tir d6 dua ra cac phuong phap hoan thién ké toan tién luong va cac
khoan trich theo lwong cta cong ty trén co s& tuan theo cac chuan muc va ché
d6 ké toan Viét Nam.

C. Cdc phwong phdp ké toan

-Phuong phap chiing tir ké toan: La mot phuong phap ké toan phan anh
cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh va thuc sy hoan thanh bang gidy to
theo mau quy dinh, theo thoi gian va dia diém phét sinh nghiép vu kinh té dé
1am co s& phap Iy cho viéc ghi s6 ké toan.

-Phuong phap ddi tng tai khoan: 1a phuwong phap phén loai va hé théng
cac nghiép vu kinh té phat sinh theo tirng noi dung kinh té, nham theo dbi tinh
hinh bién dong cua ting loai tai san , nguon von trong qué trinh san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép.

-Phuong phép 1ap tong hop — can ddi: 1a phuong phap khai quat tinh
hinh tai san, ngudn vén, két qua kinh doanh va cac méi quan hé kinh té khac
thudc ddi twong hach toan trén nhitng mat ban chat va trong cac mdi quan hé
can ddi cua déi tuong ké toan.

5. Téng quan cac cdng trinh nghién ciru lién quan dén dé tai



Ké& toan tién luong va cac khoan trich theo lwong da duoc dé cap dén
trong nhiéu gi4o trinh cua cac truong dai hoc, 1a dé tai nghién ciu caa nhiéu
nha khoa hoc, dé tai nghién ctu luan van thac sy, luan van cua sinh vién nhiéu
truong dai hoc, cac luan vian nay déu maoi chi dung lai ¢ viéc miéu ta khai
quat quy trinh ké toan ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai
don vi nghién ctru co lién quan dén dé tai :“Ké toan tién luong va cac khoan
trich theo lvong™ 1a :

1. Khéa luan:* Hoan thién ké toan tién lwong va cdc khoan trich theo
lwong tai cong ty TNHH Ngoc Chau” cua sinh vién Phagm Thi Thuy Linh, Hoc
vién Tai chinh, nam 2017 .

e Trong khoa luan, tac gia da trinh bay duoc thuc trang ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo luong, bén canh dé dé xuat giai phap hoan thién
cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong cua cong ty.

e Nhin chung, bai khoa luan di trinh bay duoc nhitng dic diém, dic
trung ctia céng ty trong céng tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lrong nhu: lya chon phuong phap tinh luong, tra cdng cho nhan vién hop ly.
Cong ty sir dung hinh thac ghi so 1a “ Nhat ki chung”, tuy nhién hinh thic nay
cling dugc ké toan cong ty thay doi, cai tién cho phi hop véi dic diém kinh
doanh cua cdng ty. Viéc &p dung tin hoc thé 12 phan mém ké toan MISA vao
trong cong tac ké toan la mot tién bo 16n gidp cho cong viéc ké toan dugc
nhanh chéng, thuan tién, tiét kiém duoc thoi gian cling nhu chi phi khac

e CAc mat uu nhugc diém cua khda luan:

e Uudiém:

> Trong khoa luan nay tac gia da néu bat dugc cac dic diém riéng trong
cong tac ké toan tai cong ty dic biét 1a cong tac ké toan tién luong va cac
khoan trich theo luong. Vé hinh thuc, khoa luan ¢ bé cuc logic chat chg, ro
rang. So sach chang tir hop Iy theo ché do ké toan cua cong ty. Tac gia dd néu
16 duoc thuc trang ké toan tién lwong va cac khoan trich tai cong ty. Dong

thoi tac gia da néu duoc tim quan trong cua ké toan tién luong va cac khoan
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trich theo luong, nghién ctru duoc Iy luan co ban cua cdng tién lwong va cac
khoan trich theo lwong. Tac gia ciing da dua ra dugc nhiing giai phap nham
hoan thién vé ké toén tién luong va cac khoan trich theo luong ciia cong ty.

> Té&c gia di co dé xuat véi hinh thic tra luong cong ty nén 4p dung
hinh thac 1am thém gio ddi voi nguoi lao dong ¢ ngay cong va gio lam thém
theo hé sd tang thém.

e Nhuoc diém:

» Trong khéa luan caa minh tac gia da 1ong ghép qué nhiéu phan danh
muc bang biéu trong qué trinh trinh bay khién thdng tin bi dat doan, khdng
lién mach vé co s 1y luan va co so thuc tién. Tac gia nén dé phan bang biéu
so d0 xudng phan phu luc dé bai khoéa luan tré nén lién mach va khoa hoc
hon. Khoa luan chua néu rd dugc viéc luan chuyén chang ti, tir cac cong
trinh dén cong ty.

> Tuy nhién,trén bang chan cong cua cong ty chi hién s6 ngay di 1am va
s6 ngay nghi ma khong thé hién chi tiét gio dén, gio vé cua nhan vién. Bong
V6i viéc néu ngudi lao dong c6 1am thém gio thi ciing khong dugce huong
thém tién lam ting cudng. Bén canh dé cong ty chi tra lwong hang thang cho
ngudi lao dong bang tién mat, viéc nay d& xay ra nham lan va sai sot.

2. Khoa ludgn “ Ké toan tién lwong va cdc khoan trich theo lwong tai
céng ty TNHH thwong mai BOO” cua sinh vién Nguyén Minh Quynh, Truong
dai hoc Kinh té quac dan, nam 2018.

e Trong khod luan tac gia da trinh bay duoc thuc trang ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo luong, bén canh d6 dé xuat duogc giai phap hoan
thién ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty. Tac gia da
st dung cac phuong phap nghién ctru 1a phuong phap quan sat, phuong phap
thu thap sb liéu, phuong phap théng ké va phuong phap phan tich dir liéu,
phuong phap tdng hop va dwa ra nhiing bién phap khic phuc kho khin trong

cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong ctia cong ty.



e TAc gia néu duoc tam quan trong rat 16n cua ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo lwong, dua ra cac bién phap nham tiét kiém chi phi, ha gia
thanh dén muc thap nhat ma doanh nghiép cé thé dé thu duoc loi nhuan ngay
cang cao. T4c gia dd mo ta va thé hién tinh hinh phan anh cac khoan chi phi,
viéc hoach toan tién luong qua rat nhiéu sé liéu tir céng ty, nd cho thay su chi
tiét va ti mi trong viéc tiép thu ngudn sé liéu cua ban than tac gia. Trong khoé
luan, tac gia da hé thdng hoa dugc co sd Iy luan vé ké toan tién luong va céac
Khoan trich theo luong: phuong thirc tinh lwong, tra luong,...

e C&c mit wu nhuogc diém cua khod luan :

e Uu diém:

> Tac gia d3 dua ra duogc tinh cip thiét cua dé tai nghién cau, 1am rd
muc tiéu phuong phap va dbi tugng nghién ciu. Bénh canh do tac gia con co
cac nhan xét , danh gia, dua ra duoc vu diém va han ché cta 1 s6 bai khoa
ludn cung dé tai ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong. Ttr d6 rat
kinh nghiém thuc hién bai khoé luan cta minh tot hon. Hé thong hoa duoc
cac noi dung co ban vé dé tai ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong
trong doanh nghiép. Tac gia dua ra duoc cac khai niém rd rang vé cac khoan
chi phi, chi phi phan bd, cac chung tir, s6 sach, tai khoan sir dung va phuong
phap hach toan ké toan ddi véi ting khoan muc cu thé. Trong phan thuc trang
ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty tac gia da dua ra
duoc mot sé nghiép vu kinh té thuc té phat sinh, c6 so sach chang tir minh
hoa.

> Tir co so ly luan va thuc trang ké toan tai cong ty, tac gia dua ra dugc
cac giai phap nham khac phuc cac han ché con ton tai trong cong tac hoach
toan ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong. Khoa luan cé két cau
hop Iy, rd rang khién nguoi doc dé dang doc hiéu y tac gia mudn truyeén tai.

>  Tac gia da hé théng duoc nhitng van dé co ban Vvé tién luong va
cac khoan trich theo luong tai cong ty, dong thoi tac gia da danh gia duoc

thuc trang cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong cua cong
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ty. Cong ty da ap dung hinh thtc s6 ké toan theo yéu cau quy mé to chuc, hé
théng chang tir va luu chuyén ching tir déu phd hop véi quy dinh cta bo Tai
chinh, nop BCTC dung han va dy dua con dau, chix ki cia cac bén lién quan.

e Nhugc diém:

» Khoa luan c6 sy chénh léch @6 dai gitra cac trang véi nhau hoi xa vi
thé bai nghién cau tré nén kém khoa hoc hon. Phan uvu diém tac gia nhan xét
chung chung, cht khong di sau vao cong tac to chic quan ly ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo luong. B6 cuc mot s6 phan chua hop 1y, chua
s dung chang tir géc. Khoa luan di qua sau phan tich vao phan Iy thuyét
chung vi thé ¢o hoi dai dong. Phan kién nghi giai phap hoan thién cong tac ké
toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty chua sat véi phan Iy
luan & chuong 2 do d6 ¢o hoi so sai, chung chung va thiéu logic trong toan
khoa luan.

> Trong phan thuc trang, tac gia xen lan nhiéu phan ly thuyét da co &
chuong 1 nhu vay 1a khdng can thiét va gay su trung lap trong khoa luan. Cac
so dd, bang biéu trinh bay thiéu tham my, gay réi mat va thiéu khoa hoc.

> Pic biét tac gia da khong danh sd cac so d6, bang biéu, khong lap
danh muc tur viét tit, danh muc so do, bang biéu da st dung trong bai. Nhu
vay ngudi doc s& kho khin hon trong viéc tiép can, nghién ciu khoa luan.
Khoa luan chua c6 chung tir goc.

> Chua 13 rang trong van dé xt Iy lwong cho nhan vién nghi phép.

3. Khéa luan : « Ké toan tién lirong va cdc khoadn trich theo lwong céng
ty TNHH cong nghé truyén théng s¢  ” cua sinh vién Nguyén Ngoc Anh,
Trirong dai hoc Kinh Té - Pai hoc Quéc Gia Ha Ngi, nam 2017

Trong khoa luan tac gia da trinh bay duogc thuc trang ké toan tién luong
va cé&c khoan trich theo lwong , bén canh d6 dé xuat giai phap hoan thién cong
tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty . T4c gia da st
dung phuong phép nghién ctu va phuong phap thu phap sb lidu , phuong
phap thdng ké , phan tich s6 liéu , phuong phéap tong hop va dua ra nhiéu giai



phap khic phuc khé khan trong cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich
theo luong cuia cong ty.

«C4c mit wu nhuoc diém cua khéa luan .

«Uu diém :

» Tac gia da dua duoc vao bai cac chung tir duoc sur dung trong qua
trinh hach toan ban dau déu phu hop véi yéu cau kinh té phat sinh va co so
phap 1y nghiép vu. Céc ching tir déu str dung diing mau cua tai chinh tai
chinh ban hanh khi dua vao bai, nhitng théng tin vé ndi dung cua cac nghiép
vu kinh té phat sinh déu duoc ghi day du, chinh xac, kip thoi . Bén canh do
khoa luan dugc trinh bay mot cach kha logic, chic ch&, khong réi mat. Phan
phu luc rd rang, chi tiét , d& hiéu cho ngudi doc .

> TA&c gia da dua ra cac nhan xét, & xuat khac phuc nham hoan thién céng
tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong. Cong ty nén sir dung hinh
thirc nhat ky chung nham phu hop véi phan mém ké toan dé tién sir dung, doi
chiéu va kiém tra . Ngoai ra cong ty nén trich tién lvong nghi phép nhan vién dé
tranh viéc 1am léch chi phi, sai s6t trong viéc hach toan tién luong.

e Nhuoc diém:

> Qua phan tich bai khod luan cua tac gia ta thy tac gia da di sau vao co
so 1y luan ma khong di sau vao nghién ctiu thuc trang ké toan tién luong va
cac khoan trich theo lwong tai don vi thuc tap. Trong phan thuc trang cong tac
ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong, tac gia di dua ra duoc céc
chting tir s dung nhung chua phan tich duoc dic diém, khdng mé ta dugc noi
dung va muc dich sir dung ching tir d6 trong doanh nghiép nhu thé ndo. Cac
trinh bay vé co s& Iy luan con hoi lan man, chua trong tdm, chwa cé su logic
gitta co s& Iy luan va tinh hinh thuc té cong tac ké toan tién luong va cac
khoan trich theo tai céng ty

» Cong ty chua c6 chinh sach luwong thuong phu hgp véi cong sac lao

dong cua cong nhan vién, lam cho ning suét lao dong bi giam, khéng kich
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thich ngudi lao dong tan ding thoi gian lao dong, nang cao chat luong san
pham.

4. Khoa ludn: “ Hoan thién ké toan tién lwong va cdc khodn trich theo
lwong tai cong ty TNHH Dang Quang” cua sinh vién Ha Nhuw Quynh, Hoc
vién tai chinh, nam 2016.

e Trong khod luan, tac gia da trinh bay duogc thuc trang ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo luong, bén canh d6 dé xuit giai phap hoan thién
cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich dan theo lwong tai cong ty. Tac
gia da st dung cac phuong phap nghién ctru 13 phuong phap thu thap sé liéu,
phuong phap théng ké, phan tich dit liéu, phuong phép tong hop va dua ra
nhiéu bién phap khic phuc kho khan trong cong tac ké toan tién luong va céac
khoan trich theo luvong cia cong ty.

e TAc gia da khai quat duoc phan hanh ké toén tién luong va cac khoan
trich theo lwong tai cong ty TNHH Ping Quang. Phan anh dugc cong tac to
chuc , quan ly va cong viéc ké toan tién luong va khoan trich theo luwong tai
cong ty da thuc hién ding theo quy ché tai chinh ké toan cua Nha nudc.

e Hinh thuc ghi so cua cong ty dugc sir dung kha pht hop véi cong tac
ké toan, chung tir té chtc kha chat ché, phi hop ché dg, tinh hinh dic diém
ctia cong ty. Bai khod luan da néu ra duoc hé thdng sb sach, ching tir ké toan
duoc sir dung theo diing ché do da quy dinh va quan ly kha chat chg, viéc ghi
chép, phan anh duoc tién hanh dua trén can cit khoa hoc cta ché do ké toan
hién hanh va dya vao tinh hinh thuc té cua cong ty; hinh thirc ghi s6 cua cong
ty duoc str dung kha ph hop vai cong tac ké toan, ching tir to chic kha chat
ché, phi hop ché d¢, tinh hinh dic diém cua cong ty.

e C&c mit wu nhugc diém cua khoa luan:

e Uu diém: T4c gia da dua ra mot s6 giai phap khic phuc twong ddi day
da nham hoan thién t6 chirc ké toan tién luong nhu: Ké toan nén thdng nhat
va hoan thién s6 sach ké toan mot cach gon nhe ma van dam bao du nhiing

thong tin can thiét theo quy dinh va nguyén tac ké toan tranh l3p lai lam ting
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khdi lugng cong viéc khong can thiét. Ngoai ra, cong ty con cé nhiing bién
phap ting quy luong bang cach md rong quy md san xuat, hoat dong kinh
doanh, cai tién chat lugng san pham, cit giam nhiing chi phi khéng can thiét
va xac dinh gia thanh mot cach hop ly.

e Nhugc diém: Véi bai khod luan cua minh, tdc gia chua néu dugc
nhitng quy dinh trong Luat Lao Dong vé tién luong va cac khoan trich theo
luong . Cong tac hach toan tién lwong khong chi duoc thyc hién duy nhat &
phong ké toan ma tai cac phong ban khac ngudi lao dong ciing cd thé kiém
tra, danh gia két qua céng viéc ciia minh, mic lwong minh dugc huéng.

5. Khoa ludn: “Hodn thién ké toan tién lwong va cdc khoan trich theo
lirong tai céng ty Dién luc Hoan Kiém” cua sinh vién Hoang Cao Nguyén,
Triong Dai hoc Kinh té quac dan, nam 2018.

e Trong khod luan, tac gia da trinh bay duoc thuc trang ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo luong, bén canh d6 dé xuat giai phap hoan thién
cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty. Tac gia
da st dung cac phuong phap nghién ctu 1a phwong phap thu thap sé liéu,
phuong phap théng ké, phan tich dit liéu, phuong phap tong hop va dua ra
nhiéu bién phap khac phuc kho khan trong cong tac ké toan tién luong va céac
khoan trich theo tién lvong. C4c mat wu nhuoc diém cua khoa luan:

e Uu diém: tac gia da thu hoach duoc nhiéu diéu thuc tién vé cong tac
ké toan tai cong ty. Bo may ké toan phan tich chuyén sau va phan cong hoach
dinh nhiém vu rd rang. Viéc nay tao diéu kién cho nhan vién ké toan phét huy
tinh sang tao, chu déng, thanh thao trong cong viéc. C4c phan hanh dugc ké
toan phéi hop rat khéo léo tao dong luc thire day cho qué trinh trién khai, khai
thac nghiép vu dat hiéu qua cao va chinh xac, dung ché do.

> V& viéc str dung tai khoan ké toan: Cong ty thuc hién kha chit ché va
khoa hoc; céc ché d6 ké toan méi dugc cong ty van dung linh hoat, sang tao

dé phu hop véi dic diém cua cong ty.
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> Vé s6 sach ké toan: Cong ty &4p dung phuong phap ké khai thuong
xuyén, str dung hinh thirc s6 nhat ky chung, ky ké toan theo nam. Cong ty xay
dung quy trinh ké toan trén may nhung dinh ky ké todn van in sb séch, bao
c4o dé bao quan luu trit theo quy dinh.

> V& viéc t6 chirc van dung ching tir ké toan: hé thdng chiing tir ké toan
dugc cong ty &p dung theo dung quy dinh cia Nha Nudc. Nhung chu yéu
trong Luat lao dong vé tién luong, phu cép, khen thudng, cac khoan trich theo
luong; cac quy dinh cia BTC dugc cong ty chap hanh nghiém chinh.

> Cong viéc thanh toan luong cho ngudi lao dong twong ddi tot, ngudi
lao dong ludn duoc thanh toan luong dung ky, hé thdng ching tir dam bao
phan anh day du chat luong; sb lugng cia ngudi lao dong.

e Nhuoc diém:

> V& bo may ké toan: Tuy cdng ty c6 su phan chia nhiém vu gifta cac
phan hanh ké toan nhung cong ty van thiéu can bo ké toan nén nhan vién ké
toan tai cong ty phu trach 2-3 phan hanh, viéc nay 1am chét luong cong viéc
giam, dé xay ra sai sot.

> V& t6 chuc van dung TK ké toan: Tién luong 1am thém ngoai gio cong
ty khéng hach toan vao TK 334 ma lai hach toan vao TK 3388. Viéc nhan

Viéc ké toan hoach toan nhu thé 1a khong hop Iy vi tién cong nhan lam
thém ngoai gio ciing 1a khoan tién thudc quy lwong nén cong ty hoach toan
vao TK 3388 thi khdng phan &nh vao thu nhap thuc té caia CNV, 1am anh
huong 16n dén nghia vu nop thué ca nhan cua nhan vién c6 thu nhap cao.

e V& viéc thuc hién cong tac ké toan quan Iy tién lwong: vin dé mau
thuan giir tc do niang suit lao dong binh quan cua céng nhan thué ngoai. viéc
nay 1am cho tong quy luong phai thanh todn vuot qua du toan thué.

6. Khoa luan: “ Khoa ludgn ké toan tién liong va cdc khodn trich theo
lirong tai cdng ty cé phan va xay dung dau tw s6 8” do sinh vién Lé Hodng

Anh thuc hién Hoc vién ngan hang, nam 2018.

13



e Trong khoa luan, tac gia da trinh bay duogc thuc trang ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo luong, bén canh dé dé xuat giai phap hoan thién
cong tac ké toan luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty. Tac gia da
st dung cac phuong phap nghién ctu 13 phuong phap thu thap sé liéu,
phuong phap théng ké, phan tich dit liéu, phuwong phap tong hop va dua ra
nhiéu bién phap khic phuc kho khin trong cong tac ké toan tién lwong va céac
khoan trich theo luong cua cong ty.

e Cac uu nhuoc diém cua khoa luan:

e Uu diém: Téc gia da c6 nhitng nhan xét khai quat va dua ra dé xuat
nham hoan thién cac cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lwong cua cong ty c6 phan dau tu sb 8:

» Cong ty chua ap dung duoc hinh thic thudng phat trong cach tinh
lwong. Pbi voi nhitng ngay lam viéc thém giod, cong ty van cham céng, tinh
lwvong nhu nhitng ngdy binh thuong trong thang. Cong ty can xem Xét lai
chinh sach luong dé bao vé loi ich ciia ngudi lao dong cling ¢6 nang cao trach
nhiém, sy nhiét tinh cua nguoi lao dong dbi vai cong viéc.

> Nhuoc diiém :

Chinh sach luong chua hop 1y, chua rd rang trong van dé xu 1y luong
cho nhan vién nghi phép, nhan vién tang ca. S6 lidu vé cac khoan trich theo
lwong chua cu thé, chi tiét.

B4 cuc cua khoa luan con chua hop ly, gitt cac chwong con chua co su
théng nhat chung. Do dai chuong 1 con bi léch kha nhiéu so véi cac chuong
khac. Phan co sé Iy luan dua ra & chuong 3 chua cé su logic véi chuong 2 dé
déanh gia tinh hinh ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tai cong
ty. cac giai phap tac gia dua ra con kha chung, chua di vao cu thé. Téc gia
chua noi 16 duge phuong phdp tinh lwong cho nhan vién trong cong ty chi

méi dua ra dugc ly thuyét vé cong thire, chua di sau vao vi du cu thé.
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7. Khoa luan: “Ké todn tién lwong va cdc khodng trich theo lhrong tai
cong ty cé phan xay ldp va co khi cau dwong “ cua sinh vién Lé Huyén
Thuong, Hoc vién Tai Chinh, nam 2017.

e Trong khéa luan , tac gia da trinh bay duoc thyuc trang ké toan tién
lwong va khoan trich theo luong , bén canh d6 dé xuat giai phap hoan thién
cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty . Tac gia
d3 str dung phuong phap nghién ciru 1a phuong phap thu thap sé liéu , phuong
phap thong ké , phan tich di liéu , phuong phap téng hop va dua ra nhiéu
bién phap khac phuc kho khian trong cong tac ké toan tién luong va cac khoan
trich theo Iwong cua cong ty .

e C&c mit wu, nhuoc diém cua khoa luan :

e Uu diém : tac gia da dua ra mot s6 giai phap khac phuc twong doi day
da nham hoan thién t6 chirc ké toan tién luong:

> Vi cOng ty hoan thién quy dinh luong , bac lwong , mirc lwong cho
CNV ma chi yéu la théa thuan mirc luong phai tra cho ngudi lao dong luc
vao 1am nén cong ty can phai xay dung mot chinh sach luong cu thé ddi voi
CNV khi lam viéc tai cbng ty

Vi cong ty chua co chiing tir vé thanh toan va sir dung tai khoan ding
dé hach toan chung BHYT, BHXH , KPCD , BHTN nén s¢€ kho khan cho viéc
kiém tra dbi chiéu dong thoi khong c6 sé liéu cu thé vé cac khoang trich theo
luong vi vay, céng ty nén hach toan riéng, chi tiét cu thé cac khoan BHYT,
BHXH ,CPCD,BHTN dé tién theo doi

e Nhuoc diém

> Trong khoa luan , tinh cap thiét cua dé tai tac gia chua tap trung lam
noi bat duoc tim quan trong cua ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lwong tai doanh nghiép . Do d6 , chuong 1 cta khoa luan ¢ phan co sé sai va
chung chung , chua ghi & dbi twong can nghién ctru . So d6 , bang biéu tac
gia van dé trong bai nén dua xudng phan phu luc dé nhin tong quan bai khoa

luan sé khoa hoc hon
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> Khéa luan con sai sot chinh ta , noi dung thuc trang tac gia chua thé
hién dugc day du , phuong thirc tra lwong , cac khoan trich theo luong va cac
hoach toan ké toan tai cong ty chwa co chinh sach quan tdim dén ché do bao
hiém nguoi lao dong .

8. Khoa luan: “Ké toan tién licong va cdc khoan trich theo lwong tai cong
ty TNHH thiwong mai va dich vu Hoa Héng" cua sinh vién Phgm Huyén
Trang, Truong Pai Hoc Thuong mai, nam 2016.

e D¢ tai di néu 1én dugc hé thdng ly luan vé cong tac ké toan tién luong
va cac khoan trich theo lwong, phan tich thuc trang cong tac ké tién luong va
cac khoan trich theo Iwong tai cong ty; danh gia, phéan tich tinh hinh tai chinh
cia Cong ty TNHH Thuong mai va Dich vy Hoa Hong, chi ra nhiing uu
diém, han ché trong cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong
dé dua ra cac bién phap hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan
trich theo Iwong nham day manh hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty,
dua cong ty ngay mot phét trién.Dong thoi tac gia da sir dung cic phuong
phap nhu thu thap dir liéu, phuong phép thdng ké,phuong phap phan tich dit
liu kha chi tiét.

e Uu diém: T4c gia di tom tat dugc day da nhiing ndi dung co ban vé
cong tac t6 chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong. Tac gia da
trich dan duoc cac sb liéu, mau sé ké toan minh hoa, trinh tu ghi sb ké toan rat
cu thé phd hop trong phan thuc trang. Dyua vao co s& 1y luan va thuc trang
cong ty tac gia cling danh gia duoc uu diém va mot s6 han ché con ton tai
trong cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong cua cong ty
mot cach kha chi tiét. O chuong 3, tac gia da phan tich ti mi vé qua trinh hinh
thanh va phét trién cong ty va ciing nhu tinh hinh tai chinh cua céng ty TNHH
Thuong mai va Dich vu Hoa Hong trong 3 nam gan nhat. Dé tir d6 danh gia
mot cach tong thé cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong

tai cOng ty. Bén canh do, tac gia cling dua ra dugc nhitng giai phap co ban
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giGp hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong.
Téc gia da dua vao mot s6 mau so sach ciing nhu ching tir kha chi tiét.

e Nhuogc diém: T4c gia chua dua ra duoc nhitng dé xuét sat véi thuc té
tinh hinh ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong nhu: so do quy
trinh thanh toan tién lwong cho nhén vién. T4c gia mdi dua ra duoc nhugc
diém: cua ké toan tién lwong ma chua dua ra duoc hudng hoan thién cu thé
cho han ché nay.

9. Khoéa luan: "Ké loan tién lwong va cdc khodn trich theo lwong tai
cong ty c6 phdn Yén Thanh ~ cua sinh vién Nguyén Hdi Yén, Truong Dai hoc
Kinh Té quac dan, nam 2018.

Khoéa luan dugc trinh bay gom 4 chuong. Chuong I tac gia néu ra ly do
lya chon d¢ tai, chi ra tinh cap thiét cua ké toan tién luong va cac khoan trich
theo lwong trong doanh nghiép. Chuong 2 dua ra co sd ly thuyét vé ké toan
tién lwong va cac khoan trich theo luong, néu khai quat vé cac hinh thic ghi
s6 ké toan dugc cac doanh nghiép ap dung hién nay. Chuong 3 tac gia di sau
vao thuc trang ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai céng ty co
phan Yén Thanh dua trén nhimg co so Iy thuyét di dua ra. Tur d6 tim ra
nhitng vu, nhuoc diém trong cong tac ké toan tai cong ty néi chung va vé ké
toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty néi riéng. Tur nhiing
han ché da tim hiéu duoc sau d6 dé& xuat nhitng giai phap khic phuc nhiing
han ché con ton tai dé bo may ké toan cuia cong ty dugc hoan thién hon.

e Uu diém:

Khéa luan cua tac gia thi néu duoc kha rd rang cac noi dung co ban, co
su két hop chit ché gitta chuong co s& Iy luan va thuc trang cong tac ké toan
cua cong ty. Hé théng hoa duge co s ly luan vé ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo luong. Tac gia cling d néu rd duoc thuc trang ké toan toan
tién luong va cac khoan trich theo luong, chi tiét vé cac ching tir str dung va
phuong phap ké toan cac khoan muc chi phi cua cong ty. Tac gia dua ra dugc

cac vu diém cling nhu han ché con ton tai trong cong tac ké toan noi chung tai
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cong ty. Ngoai ra tac gia con dua ra dugc mot sb giai phap nham hoan thién
ké toan ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty.

e Nhuoc diém: Phan co sé ly luan vé ké toan tién luong va cac khoan
trich theo lwong dwoc néu ra mot cach hoi dai dong, lan man, khong trong
tam, dong thoi phan thyc trang tac gia khong di vao chi tiét cu thé ma chi noi
chung chung. Viéc trich tién lwvong nghi phép ké toan chwa hach toan vao tai
khoan trich truéc tién luong nghi phép trén TK 335. M6t s6 vi du tac gia dua
ra chua dugc trinh bay r6 rang va khoa hoc.

10. Khoéa luan: "Ké toan tién lwong va cdac khodn trich theo lvong tai
cong ty cé phan Vu Har Tweng " cua sinh vién Phgm Thu Hién, Truong Pai
hoc dan lap Hdi Phong, nam 2017.

Khoa luan c6 két ciu du 4 chuong. Tac gia lan luot trinh bay tong quan
vé ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong 1y luan chung; Thuc trang
ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai doanh nghiép va dé xuat
cac giai phap nham hoan thién cong tac ké toan cua doanh nghiép.

e Uu diém: Xét vé tong thé, bai khda luan dugc trinh bay mét céch can
d6i, mach lac gitta cac chuong. Bai khoa luan cua tac gia trinh bay kha rd
rang, chi tiét cu thé. Tac gia da tom tat duoc ddy du nhiing ndi dung vé co s
ly luan cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong tai doanh
nghiép san xuat. Tac gia da trinh bay kha chi tiét va rd rang vé thuc trang
cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty, trong
bai khoa luan, tac gia da trich dan duogc céac s6 liéu, s6 sach cu thé, hop Iy.
Panh gia duoc mot sé wu diém, nhuge diém con ton tai trong cong tac ké toan
tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai céng ty c6 phan Vu Hat Tuong.
Phan phu lyc, tAc gia di dwa ra cac ching tir lién quan, s6 sach ké toan va
hinh anh chup man hinh céch nhap di liéu, xuat dau ra bang phan mém ké
toan. Chuong 4, tac gia da dua ra dugc nhitng nhan xét hop ly trong viéc hoan
thién ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty ¢6 phan Vu

Hat Tuong.
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e Nhuoc diém: Trong bai khéa luan, tac gia da néu 1én duoc thyc trang
cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty thong
qua cac vi dy, tuy nhién tac gia chua di siu vao phan tich vi du nén khién
ngudi doc khé hinh dung. Mét sé hinh anh minh hoa vé viéc tng dung phan
mém ké toan trong cong ty qua nhiéu gay réi bai. Nhiing kién nghi va giai
phap cua tac gia dwa ra con mang nang tinh Iy thuyét, may moc, chua siu sat
Vvéi thuc trang cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong cua
cong ty, vi thé khé co thé ap dung vao thuc tién. Bong thai, phan phu luc caa
khoa luan c6 qua nhiéu bang biéu, so db.

e Tong két: Qua qua trinh tim hiéu céc bai khoa luan vé dé tai ké toan
tién luong va cac khoan trich theo lwong. Nhan thirc dugc tim quan trong cua
tién luong va cac khoan trich theo luong nén da co rat nhiéu bai nghién ctu
vé dé tai nay. Tuy nhién,cé nhiéu loai hinh doanh nghiép khac nhau nén cac
quéa trinh nghién ctru ciing nhu kiéu thic con han ché caa sinh vién nén chi
ding lai & mtc d6 khéi quét chir chua di sdu vao nghién ctitu. Hau hét, cac tac
gia déu d3 dua ra duoc khai quat dic diém hoat dong kinh doanh va té chic
cong tac ké toan tai doanh nghiép, md ta thyc trang ké toan tién luong va cac
khoan trich theo lwong tai doanh nghiép vé tai khoan, ching tir sir dung, quy
trinh hach toan chi tiét va hach toan tong hop ké toan tién lwong va cac khoan
trich theo lwong theo hinh thirc ghi sé ké toan tai méi doanh nghiép. Dong
thoi sau moi bai nghién ctu, cac tac gia déu da danh gia wu nhuogc diém vé ké
toan tién lwong va cac khoan trich theo luong ciia doanh nghiép, tir d6 dua ra
cac bién phap khic phuc nhitng han ché con dang ton tai d6. Tom lai 10 dé tai
déu da giai quyét duoc van dé trong muc tiéu nghién ctu. Tuy nhién, tat ca
cac dé tai déu ton tai nhitng han ché khi dé xuét cac van dé, tac gia chi néu Ién
noi dung ma khdng hé dé cap dén diéu kién va yéu cau thuc hién giai phap
thuc hién nhu thé ndo cho hiéu qua, nhiing giai phap con mang tinh chat
chung chung chua di sau vao chi tiét. Mot sé giai phap khong mang tinh kha

quan. Do vay rat can thiét dé dé tai khoa luan cia em di sau vao nghién cau
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va khic phuc nhiing han ché cua nhitng dé tai trude day, giai quyét duoc van

dé dat ra cho ké téan tién luong va cac khoan trich theo luong.

CHUONG 1: CO SO LY LUAN VA THUC TIEN VE KE
TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO

LUONG TAI CONG TY CO PHAN OJT
1.1. COSO LY LUAN VE KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN
TRICH THEO LUONG.
1.1.1. Sw can thiét ciia ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Tién luong ludn 1a van dé thoi su ndng bong trong doi séng xa hoi va
san xuat khdng chi ¢ nudc ta ma & tat ca cac nudce khac trén thé giéi vao moi
thoi diém cua qué trinh phat trién xa hoi . Tién luong ham chira nhiéu moi
quan hé mau thuin nhu: quan hé san xuat va phat trién , quan hé giira tich liy
va tiéu dung, quan hé giira thu nhap cua céac thanh phan déan cu.

Péi vé6i hang triéu nguoi lao dong 1a cong an lwong thi luong 13 mdi
quan tdm hang ngay, hang gio. Tién lwong 1a ngudn thu nhap chinh nham duy
tri va nang cao doi sdng cia ho va gia dinh. Ngoai ra tién luong con thé hién
gia tri , dia vi uy tin cta ho d6i voi ban than gia dinh va xa hoi.

Péi va6i doanh nghiép tién luong 1a mot phan caa chi phi san xuat 1a hinh
thire chinh dé kich thich loi ich ddi véi nguoi lao dong. Tuy nhién dé tién
lwong thuc su 1a don bay dé phat trién san xuat , duy tri lao dong thi cac
doanh nghiép phai dic biét coi trong cong tac tién luong trong doanh nghiép
cua minh.

Gan lién véi tién luong 1a cac khoan trich theo lwong bao gém quy
BHXH, quy BHYT, BHTN, KPCD. Pong nghia véi viéc doanh nghiép con
phai tinh vao chi phi san xuat kinh doanh ciia mot bo phan chi phi bao gom
cac khoan trich theo luong cho BHYT, BHXH, BHTN, KPCP dé dam bao tai
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Xuit strc lao dong va stuc khoe ngudi lao dong. Vi thé, cac khoan trich theo
luong cling c6 vai tro vo cung quan trong.
1.1.1.1. Khai niém

- Khai niém tién luong:

Tién lwong la mot bo phan san phém cua xa hoi biéu hién béng tién
duoc tra cho nguoi lao dong dua trén sb luong va chat luong lao dong cua ho
dung dé bu dap lai hao phi lao dong ctia moi nguoi dung dé bu dip lai hao phi
lao dong cuia ho va n6 1a mot van dé thiét thue ddi véi can bod cong nhan vién.
Tién luong dugc quy dinh mot cach ding din 1a yéu té kich thich san xuat
manh mé¢, kich thich ngudi lao dong va lam vi€éc , nang cao trinh do tay nghé,
cai tién k¥ thuat nham nang cao ning suat lao dong.

Nguoi lao dong sau khi st dung stc lao dong tao ra san pham thi duoc
tra mot sb tién cong nhét dinh. Xét vé hién tuong ta théy stuc lao dong duoc
dem trao d6i dé lay tién cong. Vay c6 thé coi stic lao dong 13 hang hod, mot
loai hang hoa dic biét. Va tién lwong chinh 13 gia ca cta hang hod dic biét do,
hang hoa stic lao dong. Vi hang hoa stc lao dong can dugc dem ra trao doi
trén thi truong lao dong trén co s¢ thoa thuan gitra nguo1 mua voi ngudi ban,
chiu sy tac dong cta quy luat gia tri, quy ludt cung cau. Do d6 gia ca st lao
dong sé& bién doi theo gia ca cua cac yéu to cau thanh cling nhu quan hé cung
cau vé lao dong. Nhu vay khi coi tién cong 13 gia tri caa lao dong thi gia ca
nay s€ hinh thanh trén co s thoa thuan gitra nguoi lao dong va nguoi st dung
lao dong. Gia ca strc lao dong hay tién cong co thé ting hodc giam phu thudce
vao cung cau hang hoa stc lao dong. Nhu vay gia ca tién cong thuong xuyén
bién dong nhung noé phai xoay quanh gia tri sitc lao dong cung nhu céc loai
hang hoa théng thudng khéac, né doi hoi mot cach khach quan yéu cau tinh
dung, tinh du gia tri cua nd. Mit khéac gia tién cong co bién dong nhu thé nao
thi cling phai dam bao muc séng t6i thiéu dé nguoi lao dong co thé ton tai va
tiép tuc lao dong.

-Khai niém céac khoan trich theo luong:
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Cung voi viée chi tra tién luong, ngudi stir dung lao dong con phai trich
mot s6 tién nhat dinh tinh theo ty 1& phan tram ( % ) cta tién luong dé hinh
thanh cac quy theo ché do quy dinh nham dam béo loi ich cua ngudi lao dong.
Do 1a cac khoan trich theo luong, duoc thuc hi¢n theo ché do tién luong &
nudc ta, bao gom:

- Quy bao hiém x3 hdi( BHXH) nha nuéc quy dinh doanh nghiép phai
trich 1ap bang 25.5% murc lwong tdi thiéu va hé sé luong cta ngudi lao dong,
trong d6 17.5% trich vao chi phi kinh doanh ctia don vi, 8% nguoi lao dong
phai ndp tur thu nhip ctia minh. Quy BHXH dung chi: BHXH thay luong
trong thoi gian nguoi lao dong dau 6m, nghi ché do thai san, tai nan lao dong
khong thé 1am viéc tai doanh nghiép, chi tro cap huu tri cho nguoi lao dong
vé nghi huu tro cdp tién tudt, trg cAp bdi dudng cho ngudi lao dong khi dm
dau, thai san, bénh nghé nghiép.

- Quy BHYT duoc st dung dé thanh toan cac khoan kham chita bénh,
vién phi, thudc thang... cho nguoi lao dong trong thoi gian 6m dau, sinh dé.
Ty 18 trich ndp 1a 4,5% trén tong tién lwong co ban, trong d6 3% tinh vao chi
phi SXKD, con 1,5% khau trir vao luong ctia nguoi lao dong.

- Kinh phi céng doan: dung dé chi tiéu cho cac hoat dong cong doan. Ty 18
trich ndp 14 2% trén tong tién luong thuc té, duge tinh toan bd vao chi phi SXKD.

- Cac quy trén doanh nghiép phai trich 1ap va thu nop day da hang quy.
Mot phan cac khoan chi thudc quy bao hiém xa hoi doanh nghiép dugc co
quan quan 1y uy quyén cho ho trén co sd ching tir gbc hop 1y nhung phai
thanh toan quyét toan khi ndp cac quy dé hang quy cho cac co quan quan 1y
chung céc khoan chi phi trén chi hd trg & mic t6i thiéu nham gitip d& nguoi
lao dong trong truong hop dm dau , tai nan lao dong.
1.1.1.2. Ban chadt, y nghia, nhiém vu va chikc ning cia tién lwong

- Ban chat:

Ban chat tién luvong 1a biéu hién bang nén gia tri strc lao dong, 1a gia cua

yéu t6 strc lao dong, tién luong tun theo nguyén tac cung cau gia ca cua thi
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treong va phap luat hién hanh cua nha nuéc. Tién luong chinh 13 nhan td thic
day nang suat lao dong, 1a don bay kinh té khuyén khich tinh than hang hai
lao dong.

Déi voi chu doanh nghiép tién luong 13 mot yéu té chi phi dau vao san
Xuat, con déi véi nguoi cung tng st lao dong tién lwong 1a ngudn thu nhap
cha yéu cua ho , n6i cach khéc tién lwong 1a dong luc va la cudc sdng.

Trong mdi thoi ky , mdi nén kinh té khac nhau thi tién luong dugc nhin nhan
khéc nhau. Vi vy, ban chét tién luong trong mdi nén kinh té ciing khac nhau:

« Trong nén kinh té ké hoach héa tdp trung:

Tién lvong dudi chii nghia xa hoi 14 mot phan thu nhap qudc dan duoc
biéu hién duéi hinh thic tién té, duoc nha nudc phan phdi c6 ké hoach cho
cdng nhan vién chac cho phi hop voi sé luong va chat lugng lao dong cua
mdi con ngudi dd cong hién. Tién luong phan anh viéc tra luong cho cong
nhan vién dya trén nguyén tac phan phéi theo lao dong nham tai san xuat stc
lao dong.

« Trong nén kinh té thj truong:

Strc lao dong duogc coi nhu mot loai hang hda va vi vay tién luong 1a gia
ca cua suc lao dong ma nguoi su dung phai tra cho nguoi cung g lao dong
tuan theo nguyén tac cung - cau va phap luat hién hanh cia Nha nudc. Tién
lwong tré thanh mot khoan chi phi san xuat , 1a mot bo phan cau thanh gia tri
san pham, 1a khoan thu nhap chinh véi nguoi lao dong. Do vy, tién luong
anh huong tryc tiép va gian tiép téi két qua san xuat kinh doanh cua doanh
nghiép théng qua vai trd khuyén khich ngudi lao dong.

-Y nghia :

Tién lvong 1a yéu t6 co ban dé quyét dinh thu nhap ting hay giam cta
nguoi lao dong, quyét dinh mirc séng vat chat cua ngudi lao dong lam cong
an luong trong doanh nghiép. Vi vy dé c6 thé tra lwong mot cach cong bang
chinh xac, ddm bao quyén loi cho ngudi lao dong thi méi tao ra sy kich thich,

sy quan tam ding dan cua nguoi lao dong dén két qua cudi cung ctia doanh
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nghiép. C6 thé néi hach toan chinh xac ding dan tién luong 13 mot don bay
kinh t& quan trong dé kich thich cac nhén t6 tich cuc trong mdi con nguoi,
phat huy tai ning, sang kién, tinh than trach nhiém va nhiét tinh cia nguoi lao
dong tao thanh dong luc quan trong cta su phat trién kinh té.

Mit khac, tién luong 13 mot trong nhiing chi phi cta doanh nghiép hon
nita lai 1a chi phi chiém ti 1& dang ké. Muc tiéu cua doanh nghiép 13 téi thiéu
hoa chi phi, tdi da ho4 loi nhuan nhung bén canh d6 phai chu ¥ dén quyén loi
ctia ngudi lao dong. Do d6 lam sao va 1am cach nao dé vira dam bao quyén loi
ctia ngudi lao dong vira dam bao quyén loi cta doanh nghiép. P6 13 van dé
nan giai ciia mdi doanh nghiép. Vi vay hach toan tién luong va cac khoan
trich theo luong khong nhiing c6 ¥ nghia phat huy tinh tich cyc, chu dong,
sang tao cua nguoi lao dong ma con c6 y nghia gitip cac nha quan 1y st dung
quy tién luong c6 hiéu qua nhat tic 12 hop 1y hoa chi phi gitip doanh nghiép
lam an c6 14i. Cung cap thong tin day du chinh x4c vé tién luong ciia doanh
nghiép, dé tir d6 doanh nghiép c6 nhiig diéu chinh kip thoi, hop 1y cho
nhing ki doanh thu tiép theo.

Tién luong va cac khoan trich theo luong s& 1a nguoén thu nhap chinh,
thuong xuyén ctia ngudi lao dong, dam bao tai san xuat va md rong sic lao
dong, kich thich lao dong lam viéc hiéu qua hoat dong san xuat kinh doanh
khi cong tac hach toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong duoc hach
toan hop 1y cong bang chinh xac.

Ngoai tién lwong ngudi lao dong con duge tro cap cac khoan phy cap,
trg cap BHXH, BHYT ... cac khoan nay ciing gop phan trg gitp, dong vién
nguoi lao dong va tang thém cho ho trong cac truong hop khé khan tam thoi
hodc vinh vién mét strc lao dong.

- Chirc ning:

Chike ning don bay cho san xudt kinh doanh ciia doanh nghiép:

Tién lvong ludn di cung vai ot ich cua nguodi lao dong. N6 1a dong luc

kich thich kha ning lyc sang tao va y thirc lao dong dé tir d6 thiic day tang
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nang suét lao dong. Do do, tién lvong mdt mat gén lién v&i loi ich thuc té cta
nguoi lao dong va mit khac nd dé cao vi tri cia ngudi lao dong trong doanh
nghiép. Bo1 vay, khi dugc huéng muc lvong thoa dang vaoi cong strc nguoi
lao dong bo ra, cong tac tra luong cua doanh nghiép coéng bang, hop 1y sé tao
dong lyc thic day qué trinh san xuét va tir d6 ting nang suit lao dong sé tang,
chét luong san phém cling s€ dugc nang cao, kéo theo doanh thu va 191 nhuan
ctia doanh nghiép khong ngimg ting 1én gop phan phat trién doanh nghiép.

Churc nang kich thich nguoi lao dong:

Thuc hién t6t va hop 1y mdi quan hé trong viéc tra luong khong chi
mang lai nhiéu nguon loi cho doanh nghiép ma con dem lai ich cho nguoi lao
d6ng, khuyén khich ho ting ning suit trong lao dong san xuat.

Khi loi nhuan ctia doanh nghiép tang 1én thi ngudn phuc loi trong doanh
nghiép sé& phat trién, tir d6 bo sung thém ngudn thu nhap cho ngudi lao dong,
tao ra dong luc cho lao dong, lam ting kha ning gin két gitta nguoi lao dong
v61 doanh nghiép.

Chike nang tdi san xudt svec lao dong:

Tién luong 12 nguoén thu nhap chinh cta nguoi lao dong, nudi sdng ban
than va gia dinh cua ho. Tién luong cang ting 1én s& dam bao cho doi sdng
vét chat va vin hoa gido dyc x4 hoi ctia nguoi lao dong ciing dugc ting 1én va
do do6 tai tao strc lao dong cho xa hoi.

Thuc hién dung dan ché do tién luong doi v6i nguoi lao dong cing sy dai
ngd thoa dang véi ho s& giup cho doanh nghiép c6 mdt ngudn lao dong 6n dinh
nhit 1a dbi v6i nhitng nghé ma lao dong co6 tinh chét truyén théng dbi véi cac
ving chuyén canh hoic khai thac 1au dai nhu trong cao su, khai thac than da...
1.1.1.3. Cac nhan té dnh hwong dén tién lwong

- Nhém nhdn t6 thude thi truong lao déng: Cung — cau lao dong anh
huong truc tiép dén tién luong.

Khi cung vé lao dong 16n hon cau vé lao dong thi tién lwong co xu

huéng giam, khi cung vé lao dong nho hon cau vé lao dong thi tién luong c6
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xu huéng ting, con khi cung vé lao dong bing voi cau lao dong thi thi truong
lao dong dat t6i sy cAn bang.Tién luong luc nay 1a tién luong can bang, muc
tién lvong ndy bi pha v& khi cac nhan t6 anh hudng toi cung cau vé lao dong
thay d6i nhu (ning suét bién cta lao dong, gia ca cta hang ho4, dich vu ...).

Khi chi phi sinh hoat thay d6i, do gia ca hang hoa, dich vu thay d6i s&
kéo theo tién luong thuc té thay d6i. Cu thé khi chi phi sinh hoat ting thi tién
luong thuc té & giam. Nhu vay budc cac don vi, cdc doanh nghi¢p phai tang
tién lwong danh nghia cho cong nhan dé dam bao 6n dinh cudc sdng cho
nguoi lao dong, dam bao tién luong thuc té khong bi giam.

Trén thi truong ludn tdn tai sy chénh léch tién lvong gitra cac khu vuc tu
nhan, nha nudc, lién doanh..., chénh l1éch gilra cac nganh, gilta cac cong viéc
c6 mirc d6 hap dan khac nhau, yéu ciu vé trinh d6 lao dong ciing khac nhau.
Do vay, Nha nuéc can c6 nhimg bién phap diéu tiét tién lvong cho hop 1y.

-Nhém nhén té thuéc méi truong doanh nghiép:

Céc chinh sach ctia doanh nghiép: cac chinh siach luwong, phu cip, gia
thanh...dugc ap dung triét dé phu hop s& thic day lao dong nang cao nang
suat, chat luong, hiéu qua, truc tiép ting thu nhap cho ban than.

Kha ning tai chinh ctia doanh nghiép anh hudng manh t6i tién luong. Véi
doanh nghiép c6 khéi lwong von 16n thi kha niang chi tra tién lwong cho ngudi
lao dong s€ thuan tién dé dang. Con nguoc lai néu kha nang tai chinh khong
vitng thi tién luong cua nguoi lao dong s& rat bap bénh.

Co cau t6 chirc hop 1y hay bat hop 1y cling anh hudng it nhiéu dén tién
luong.Viéc quan ly dugc thuc hién nhu thé nao, sép xép do1 ngili lao dong ra sao
dé giam sat va dé ra nhiing bién phap kich thich sy sang tao trong san xuat clia
ngudi lao dong dé tang hiéu qua, ning suat lao dong gop phan ting tién luong.

-Nhém nhén té thudc ban than nguoi lao dong:

Trinh d¢ lao dong:Véi lao dong co trinh dd cao thi s€ c6 dugc thu nhap
cao hon so véi lao dong c6 trinh do thép hon boi dé dat duoc trinh do do

nguoi lao dong phai bé ra mot khoan chi phi twong d6i cho viéc dao tao do.
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C6 thé dao tao dai han ¢ truong 16p ciing c6 thé dao tao tai doanh nghiép. Dé
lam dugc nhitng cong viéc doi hoi phai c6 ham lugng kién thtrc, trinh do cao
moi1 thuce hién duoc, dem lai hiéu qua kinh té cao cho doanh nghi¢p thi viéc
huong luong cao 1a tt yéu.

Tham nién cbng tac va kinh nghiém lam viéc thuong di d6i vdi nhau.
Mot ngudi qua nhiéu nim cong tac s€ dac rut dugc nhiéu kinh nghiém, han
ché dugc nhimg rii ro c6 thé xay ra trong cong viéc, nang cao ban linh trach
nhiém ctia minh trudc cong viéc dat nang suét chat luong cao vi thé ma thu
nhap cua ho s€ ngay cang tang Ién.

Murc do hoan thanh cong viéc nhanh hay cham, ddm bao chét luong hay
khong déu anh hudng ngay dén tién luong ctia ngudi lao dong

-Nhém nhén t6 thudce gia tri cong viéc:

Mitrc hap dan cua cong viée: cong viée cb st hap dan cao thu hat duoc
nhiéu lao dong, khi d6 doanh nghiép s& khong bi strc ép tang luong, nguoc lai
v6i cong viéc kém hap din dé thu hat duoc lao dong doanh nghiép phai co
bién phap dat mac luong cao hon.

Murc d§ phuc tap cua cong viée: Vi do phire tap cua cong viée cang cao
thi dinh muc tién luong cho cong viéc d6 cang cao. Do phtic tap ciia cong
viéc c6 thé 13 nhitng kho khin vé trinh d6 k¥ thuat, kho khin vé diéu kién lam
viée, muc do nguy hiém cho nguoi thuc hién do dé ma tién luong s€ cao hon
so v&i cong viée gian don.

Piéu kién thuc hién cong viéc: tic la dé thuc hién cong viéc can xac
dinh phén viéc phai lam, tiéu chuan cu thé dé thyc hién cong vi¢c, cach thuc
lam viéc v&i may moc, moi truong thuc hién kho khan hay dé dang déu quyét
dinh dén tién luong.

Yéu ciu cta cong vi¢c ddi véi nguoi thuc hién la can thiét, rt can thiét
hay chi 1a mong mudn ma doanh nghiép c6 quy dinh muc lwong phu hop.

-Cdc nhén t6 khac:
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O dau co6 sy phan biét ddi xir v& mau da, gidi tinh, d6 tudi, thanh thi va
nong thon, & d6 coé su chénh 1éch vé tién luong rat 1on, khong phan anh duoc
muc lao dong thyc té ctia ngudi lao dong da bo ra, khong dam bao nguyén tic
tra lwong ndo ca nhung trén thyc té van ton tai.

Su khéac nhau vé muc dd canh tranh trén thi truong cling anh huong toi
tién luong cua lao dong
1.1.1.4. CAc nguyén tdc co ban trong tién lirong

- Tra luong ngang nhau cho lao dong ngang nhau: Khi lao dong cé chat
lugng ngang nhau thi tién luong phai tra ngang nhau, thoi gian, tay nghé va
ning suit lao dong nhu nhau thi tién lvong dwoc hudng nhu nhau, khong
phan biét chang toc, gigi tinh, tudi tac,... Poi véi cong viéc khac nhau thi can
thiét phai c6 sy danh gia dung muc, phan biét cong bang, chinh xac trong tra
lwong. Pay 1a nguyén tic rat quan trong vi né6 dam bao dugc sy cdng bang,
chinh xac trong tra luong.Diéu ndy s& ¢ sic khuyén khich rat 16n doi véi
nguoi lao dong.

- Tién luong phai dam bao tai san xuat sirc lao dong: X& hoi mudn ton tai
va phét trién thi con nguoi 1a nhan té tic dong phai thudng xuyén tiéu dung cac
cua cai, vat chat. Dé co cua cai vat chat thi nén san xuat xa hoi phai tién hanh
lién tuc, do d6 suc lao dong 1a yéu té co ban ciu thanh qua trinh san xuat, luén
luén duoc sir dung va téi tao. Thuc hién nguyén tac nay tién lwong phai la gia ca
suc lao dong phu hop véi quan hé lao dong cua luat phap nha nudce. Thuc hién
viéc tra luong gan véi gia tri méi sang tao ra, dong thoi phan anh dung két qua
lao dong va hiéu qua kinh té. Tién luong ctia ngudi lao dong 1a dé tai san xuat
sirc lao dong, dam bao cho doi séng cua ban than va gia dinh ho.

- Pam bao téc do ting ning suat lao dong nhanh hon tdc d6 ting tién
lwong binh quan: Quy dinh nay 1a mot nguyén tic quan trong trong td chirc
tién luong. Tién luong phu thudc vao viéc nang cao trinh d tay nghé cia
ngudi lao dong, nang cao hiéu qua st dung thoi gian lao dong... Ning suét

lao dong ting 1én khong chi phu thuoc vao cac nhan t 1am tang tién luong
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ma con phu thudc vao cac nhan té khac phét trién nhu khoa hoc ki thuat,
cdng nghé méi vao hoat dong san xuat, do cai tién nang cao trinh d6 t6 chic
san xuat, phét huy céc yéu té thuan loi cua diéu kién ty nhién... Nhu vay tdc
d6 ting nang suit lao dong cd kha ning 16n hon téc do ting tién hon. Hay c6
thé hiéu tién luong 1 khoan phai tra cua doanh nghiép - chi phi, ning suét lao
dong dé 1am san pham - doanh thu. Vay dé san xuat c6 loi nhuan thi doanh
thu phai [6n hon chi phi tac 13 tdc do ting ning suét lao dong 16n hon téc do
tang lvong binh quan.

- Pam bao mbi quan hé hop Iy vé tién luong giita nhitng ngudi lao dong
lam cac nghé khac nhau trong nén kinh té qudc dan. G mdi nganh nghé khac
nhau thi trinh d6 tay nghé ciing s& khac nhau vi thé ma tién luong tra cho
ngudi lao dong ciing khac nhau. Trong tirng thoi ky khac nhau s€ c6 mot vi tri
quan trong trong nén kinh té, nhitng nganh c6 nén kinh té quan trong s& dugc
tra luong cao hon nham thiic day, khuyén khich nguoi lao dong vao nganh
nghé do.
1.1.1.5. Phan logi tién lwong

- Phan loai theo hinh thuc tra luvong:

* Trad luong theo thoi gian: la hinh thuic tra luwong cho nguoi lao dong can
ctr vao thoi gian cap bac, chic vy, phu cap khu vuc ( néu c6 ) theo thang bang
lrong quy dinh ctia nha nudc.Tra luong theo thoi gian thuong dugc ap dung
cho bo phan quan Iy khdng truc tiép san xuat san pham hay cung cap dich vu.
Do nhitng han ché nhét dinh cta hinh thic tra luong theo thoi gian ( mang
tinh binh quan, chwa thuc su gan két voi két qua san xuat ) nén dé khic phuc
phan nao han ché do, tra luong theo thoi gian c6 thé két hop ché do tién
thudng dé khuyén khich ngudi lao dong hing hai lam viéc.

« Tra luong theo san pham: 1a hinh thtc tra luong theo sé luong, chat
luong san pham ma ho da 1am ra. Hinh thirc tra lwong theo san pham duoc
thuc hién ¢ nhiéu cach khac nhau tuy theo dic diém diéu kién san xuat cua

doanh nghiép.
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e Tién lwong khodn: theo khdi lugng cong viéc, tién luong khoan duoc
ap dung khi ddi voi cdng viéc can phai dugc hoan thanh trong mot thoi gian
nhat dinh. Khi thuc hién cach tinh luong nay, can chl y kiém tra dén tién do
va chat lugng cong viéc khi hoan thanh nghiém thu.

-Phan loai theo chét luong:

Theo cach phan loai nay, tién luong duoc phan thanh hai loai: tién luong
chinh va tién luong phu.

« Tién lwong chinh: L& tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian
thuc truc tiép 1am viéc bao gom ca tién luong cap bac, tién thuong va cac
khoan phu c4p ¢ tinh chét luong.

e Tién lwong phu: 14 tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian
thuc té khong lam viéc nhung ché d6 duogc huong lwong quy dinh nhu: nghi
phép, hoi hop, hoc tap, ngay 18 tét.

-Phan loai tién luong theo chirc ning tién luong:

« Tién lwong truc tiép: 12 tién luong tra cho nguoi lao dong truc tiép san
xuat hay cung tng dich vu.

e Tién lwong gidn tiép: 14 tién luong tra cho ngudi lao dong tham gia
gian tiép vao qua trinh san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

1.1.2. C&c hinh thirc tra lwong va tinh lwong trong doanh nghiép

Tién luong 1a khoan tién ma doanh nghiép phai tra cho ngudi lao dong
dé thuc hién cong viéc theo thoa thuan nhung can dam bao khong duoc thap
murc luong toi thiéu. Doanh nghiép cd quyén lua chon hinh thic tra luong
theo thoi gian, theo san pham, c6 thé thanh toéan tién luong cho ngudi lao
dong bang tién mat hozc tra luong qua thé ngan hang cho ting ngudi sao cho
phu hop vai tinh chat cdng viéc doanh nghiép cia minh.
1.1.2.1. Hinh thac tra lwong theo thoi gian

Trong doanh nghiép hinh thirc tién luong theo thdi gian duoc &p dung
cho nhéan vién 1am van phong nhu hanh chinh quan tri, t6 chac lao dong,

thong ke, tai vu- ké toan. Tra luong theo thoi gian la hinh thic tra luong cho
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ngudi lao dong cin ctr vao thoi gian 1am viéc thuc té, theo nganh nghé va
trinh do thanh thao nghé nghiép, nghiép vu k¥ thuat chuyén mén cia ngudi
lao dong.

Tuy theo mdi nganh nghé tinh chat céng viéc dic thu doanh nghiép ma
ap dung bac luong khac nhau. D6 thanh thao k¥ thuat nghiép vu chuyén mon
chia thanh nhiéu thang bac luong, mdi bac lwvong c6 mirc lwong nhit dinh, d6
1a can ctr dé tra luong, tién lwong theo thoi gian co thé dugc chia ra.

Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 23/2015/TT-BLDTBXH, tién luong
theo thoi gian (theo thang, theo tuan, theo ngay hoic theo gio) duoc tra cho
nguoi lao dong hudng luong theo thoi gian, can cir vao thoi gian lam viéc
thuc té theo thang, tuan, ngay, gio, cu thé:

+ Tién lwong thang:

La tién luong tra cho cdng nhan vién theo thang 1am viéc xac dinh trén
co s hop dong lao dong. Luong thang thudng duoc ap dung dé tra luong cho

cdng nhan vién 1am céng tac quan ly kinh té, quan 1y hanh chinh. ...

Tien Mizc lwong toi thieu * Hé so luwong + Phu cap .
X So ngay lam
luong = . ) ,
h So ngay lam viéc trong thdng theo quy dinh viéc thuc te
ang

+ Tién luong tuan:
LA tién lwong tinh cho nguoi lao dong theo muc lwong tuan va sé ngay
lam viéc trong thang .

Tién lwong Tién lwong thing x 12

tuan 52

+ Tién lwong ngay:
Tién lwong ngay dugc tra cho mot ngay lam viéc xac dinh trén co s&
tién luong thang chia cho s ngay 1am viéc binh thuong trong thang (tinh theo

tung thang duong lich va bao dam cho nguoi lao dong dugc nghi tinh binh
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quan 01 thang it nhat 04 ngay) theo quy dinh cua phéap luat ma doanh nghiép

lya chon.

Tién lwong Tién lwong thing

ngay Sé ngay lam viéc trong thang
+ Tién luong gio:
Tién luong gid dugc tra cho mot gid 1am viée xac dinh trén co sé tién
lwong ngdy chia cho sé gid 1am viéc binh thudng trong ngay theo quy dinh tai

Diéu 104 cua Bo luat Lao dong.

Tién lwong ngay

Tién lwong gio = -
So gio lam viéc trong ngay theo quy dinh

Luong gid tra truc tiép nhu tra theo gio giang day ddi véi giang vién

Phu cap lam thém gio tinh trén co s& luong ngay.

Hinh thac tién luong theo thoi gian c6 mat han ché 1a mang tinh binh
quan, nhiéu khi khéng phi hop vai két qua lao dong thuc té ciia nguoi lao dong.

Ty theo yéu cau va kha nang quan ly thoi gian lao dong cua doanh
nghiép, viéc tinh tra luong theo thdi gian ¢6 thé tién hanh tra luong theo thoi
gian gian don va tra luong theo thoi gian ¢o thuong.

+ Tra luong theo thoi gian gian don: D6 1a tién lwong nhin duoc
cia mdi nguoi cdng nhan tuy theo mirc lwvong cap bac cao hay thap, va thoi
gian lam viéc cua ho nhiéu hay it quyét dinh.

+ Tra luong theo thoi gian c¢6 thuong: Day 1a su két hop gitra tién luong
thoi gian gian don véi tién thuong khi dam bao va vuot cac chi tiéu da quy
dinh nhu: Tiét kiém thoi gian lao dong; tiét kiém nguyén vat liéu; ting ning
suat lao dong; tam bao gid céng, ngay cong.
1.1.2.2. Hinh theec trd lwong theo san pham

Hinh thirc tra luong theo san pham 13 hinh thtc tinh tra lwong cho ngudi

lao dong theo s lwong va chét luong san pham hodc cong viéc dd hoan thanh.

32



Pay 1a hinh thirc tra lwong gin chit ning suit lao dong vé6i thu lao lao dong,
c6 tac dung khuyén khich nguoi lao dong nang cao ning suit lao dong gop
phan ting san pham.

Hinh thtec tién lwong theo san pham:

+ Tién luong theo san pham tryc tiép: Tién lwong phai tra cho ngudi lao
dong duoc tinh tryc tiéo theo sd luong san pham hoan thanh dung quy cach
pham chét va don gia tién luong san pham di quy dinh, khong chiu bét cu
mét sy han ché nao.

Luwong sin phdam = Sé lwong san pham hodan thanh x Bon gid sdn phim

+ Tién lwong san pham gian tiép.La tién luong tra cho lao dong gian tiép
& cac bo phan san xuat, nhu bao dudng may moc thiét bi ho khong truc tiép
tao ra san phim nhung ho gian tiép anh huong dén ning xuat lao dong truc
tiép vi vay ho dugc huong luong dua vao can cu két qua cua lao dong truc

tiép 1am ra dé tinh lwong cho lao dong gian tiép.

Luong sdn Tién lwong b phin Ty 1¢ tién lwong ciia bp phin
. = . X .
pham truc tiép gidn tiép

+ Tién luong theo san pham c6 thudng: Theo hinh thic ndy, ngoai tién
lwong theo san pham truc tiép néu nguoi lao dong con dugc thudng trong san
xuat, thuong vé ting ning suit lao dong, tiét kiém vat tu. Hinh thic tién
luong theo san pham cé thuéng nay c6 uu diém 1a khuyén khich nguoi lao
dong hiang say lam viéc, ning suat lao dong tang cao, c6 lgi cho doanh nghiép
cling nhu doi séng cua cong nhan vién duogc cai thién.

+ Tién luong theo san pham lily tién: Ngoai tién luong theo san pham truc
tiép con c6 mot phan tién thuong duoc tinh ra trén co sd ting don gia tién luong
& muc ning suit cao. Hinh thirc tién lwong nay c6 wu diém kich thich ngudi lao
dong nang cao ning suét lao dong, duy tri cudng d6 lao dong ¢ mirc tdi da, nham

giai quyét kip thoi thoi han quy dinh theo don dit hang, theo hop dong...
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Tuy nhién hinh thirc tién lwong nay ciing khong tranh khoi nhugc diém
la 1am ting khoan muc chi phi nhan cong trong gia thanh san phim cta doanh
nghiép, vi vy ma chi dugc sir dung khi can phai hoan thanh gip mot don dit
hang, hodc tra luong cho nguoi lao dong ¢ khau kho nhit dé dam bao tinh
d6ng bo cho san xuat.
1.1.2.3. Hinh theec trd lwong hén hop

La hinh thuc tra luong két hop mot cach nhuan nhuyén gitra hinh thtc
tra luong theo thoi gian véi hinh thuc tra lwong theo san pham, ap dung hinh
thire tra luong nay, tién luong ctia nguoi lao déng duoc chia thanh 2 bo phén:
Bo phan cimg — bd phan tuong ddi 6n dinh nham dam bao muc thu nhap tbi
thiéu cho ngudi lao dong 6n dinh doi séng, bd phan nay duoc quy dinh theo
bac luong co ban, ngay cong 1am viéc ctia nguoi lao dong trong mdi thang va
bo phan bién dong — b0 phan nay tuy thudc vao nang suat lao dong, hiéu qua
clia timg ca nhan nguoi lao dong va két qua kinh doanh ctia doanh nghiép.

COng thirc:

Quy tién lwong phai tra = Thu nhép tinh lwong thue t¢ x Pon gia
1.1.3. Quy tién lwong, quy BHXH, BHYT, KPCP, BHTN va thué TNCN
1.1.3.1. Quy tién lwong

L& toan bo tién luong ma doanh nghiép tra cho tat ca lao dong thudc
doanh nghiép quan ly.

- Tién luong tinh theo thoi gian.

- Tién luong tinh theo san pham.

- Tién luong hon hop.

- Tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian diéu dong cong tac,
di 1am nghia vu trong pham vi ché d6 quy dinh.

- Tién luong tra cho ngudi lao dong khi da nghi phép, di hoc theo ché do
quy dinh.

- Tién tra nhuan but, giang bai.

- Tién thuong co tinh chat thuong xuyén.
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- Phu cép lam dém, thém gio, thém ca.

- Phu cip day nghé.

- Phu cép cong tac luu dong.

- Phu c4p khu vuc, tham nién nganh nghé.

- Phu cép trach nhiém.

- Phu cép cho nhiing nguoi 1am cdng tac khoa hoc ky thuat c6 tai ning.

- Phu cip hoc nghé, tap su.

- Tro cap thdi viéc.

- Tién an giita ca ciia ngudi lao dong.

Ngoai ra quy tién lwong con gdm ca khoan chi tro cap bao hiém x& hoi
cho cdng nhan vién trong thoi gian dm dau, thai san, tai nan lao dong (BHXH
tra thay luong). Quy¥ tién lwong bao gdm nhiéu loai va c6 thé phan chia theo
nhiéu tiéu thirc khac nhau tly theo muc dich nghién ctru nhu phén chia theo
nhiéu tiéu thirc khac nhau tly theo muc dich nghién ctru nhu phén chia theo
chtic ning cua lao dong, phan theo hiéu qua cua tién luong. ..
1.1.3.2. Quy bdo hiém xa hai

Theo quy dinh tai Biéu 3 Luat BHXH: “ B4o hiém xa hoi 1a su ¢dam bao
hay bu ddp mét phan thu nhap cua nguoi lao dong khi ho bi giam hoic mat
thu nhap do 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, hét tudi lao
dong hoic chét, trén co s¢ dong vao quy BHXH.

Puoc hinh thanh bang céch trich theo ty & quy dinh trén tong s6 quy tién
luong cap bac va cac khoan phu cap caa cong nhan vién thyc té phat sinh
trong thang.

Quy bao hiém xi hoi (BHXH) nha nudc quy dinh doanh nghiép phai
trich 1ap bang 25,5% murc luong tdi thiéu va hé sé luong ctia nguoi lao dong,
trong d6 17,5% trich vao chi phi kinh doanh cta don vi, 8% ngudi lao dong
phai ndp tir thu nhap cua minh.

Quy BHXH duoc trich 13p nham hd tro cong nhan vién c6 tham gia dong
gop:
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- Tro cap cdng nhan vién ém dau, thai san.

- Tro cap cong nhan vién khi bi tai nan lao dong hozc bénh nghé nghiép.

- Tro cap cong nhan vién khi vé huu, mat sirc lao dong.

- Chi phi c6ng tac quan ly quy Bao hiém x4 hoi.

Hang thang doanh nghiép truc tiép chi tra BHXH cho céng nhan vién bi
6m dau, thai san...trén co s& cac chiing tir hop 1y, hop 1&. Cudi thang, doanh
nghiép phai quyét toan véi co quan quan ly quy BHXH.
1.1.3.3. Quy bdgo hiémy té

BHYT la mot khoan trg cap cho viéc phong chira bénh, cham séc sic
khoé cho nguoi lao dong. Co quan bao hiém s& thanh toan vé chi phi kham
chita bénh theo ty I& nhat dinh ma Nha nudc quy dinh cho nhimg ngudi da
tham gia dong bao hiém.

Quy BHYT duoc hinh thanh tir viéc trich 1ap theo ty 18 quy dinh trén tién
luong phai tra CNV trong ky. Theo ché do hién hanh, doanh nghiép trich quy
BHYT theo ty Ié 4,5% trén tong so tién luong thuc té phai tra CNV trong
thang, trong d6 3% tinh vao chi phi san xuat kinh doanh cua cac d6i twong st
dung lao dong, 1,5% trur vao Iuwong ctia nguoi lao dong.

Quy BHYT duoc trich 1ap dé tai tro cho ngudi lao dong cé tham gia
dong gop quy trong cac hoat dong kham chira bénh.

Theo ché d6 hién hanh, toan bo quy BHYT duoc nop 1én co quan chuyén mon
chuyén trach quan ly va tro cip cho nguoi lao dong théng qua mang ludi y té.
1.1.3.4. Kinh phi cong doan

Kinh phi cong doan 1a khoan tién duoc trich lap theo ty I& quy dinh trén
tong quy lwong thyuc té phai tra cho toan bo CNV trong doanh nghiép nham
chiam lo, bao vé quyén loi chinh dang cho ngudi lao dong dong thoi duy tri
hoat dong cta cong doan tai doanh nghiép.

Theo ché do6 hién hanh hang thang doanh nghiép trich 2% kinh phi cong
doan trén tong so tién lwong thuc té phai tra CNV trong thang va tinh toan bo

vao chi phi san xuat kinh doanh cua cac dbi twong st dung lao dong.
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Toan bo sé kinh phi cong doan trich dugc mot phan nop 1én co quan
cong doan cap trén, mot phan dé lai doanh nghiép dé chi tiéu cho hoat dong
cong doan tai doanh nghiép. Kinh phi cong doan dwoc trich lap dé phuc vu
chi tiéu cho hoat dong cua té chirc cong doan nhiam chim lo, bao vé quyén loi
cho nguoi lao dong.
1.1.3.5. Quy bdo hiém thdt nghiép

Bao hiém that nghiép 1a khoan tién duoc trich dé trg cip cho nguoi lao
do6ng bi mit viéc lam. Theo Piéu 81 Luat BHXH, ngudi that nghiép duoc
huong bao hiém that nghiép khi c6 du cac diéu Kién sau day:

- P déng BHTN du 12 thang tro 18n trong thoi gian hai muoi bbn thang
trudc khi that nghiép.

- Pa dang ky that nghiép véi t6 chic BHXH.

- Chua tim duoc viéc lam sau 15 ngay ké tir ngay dang ky that nghiép.

Theo diéu 82 Luat BHXH, muc tro cap that nghiép hang thang bang 60%
muc binh quén tién luong, tién cong thang déng BHTN cua 6 thang lién ké
trudc khi that nghiép.

Ngudn hinh thanh quy BHTN nhu sau:

- Nguoi lao dong dong bang 1% tién lwong,tién cong thang dong BHTN.

- Nguoi sir dung lao dong déng bang 1% quy tién luong, tién céng thang
dong BHTN cua nhitng nguoi lao dong tham gia BHTN.

- Hang thang, Nha nudc hd tro tir ngan sach bang 1% quy tién luong,tién
cong thang dong BHTN cua nhitng nguoi tham gia BHTN va mdi nim
chuyén mat lan.

Vay ty I¢ trich lap BHTN 1a 2%, trong d6 nguoi lao dong chiu 1% va
doanh nghiép chiu 1% tinh vao chi phi san xuat kinh doanh trong ky
1.1.3.6. Thué thu nhdp ca nhan

- Cian clr dé tinh thué TNCN ddi véi thu nhap tir tién luong, tién cong,
kinh doanh 1a: Thu nhap tinh thué, thué suat va duoc tinh theo biéu liy tién

ting phan.
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- Thai diém tinh thué TNCN la thoi diém chi tra.

Vi du: Tra luong thang 6/2018 vao ngay 10/7/2017 thi tinh thué TNCN
vao thang 7/2018.

- Cong thic tinh thué TNCN:

Thué TNCN phdi nép = Thu nhdp tinh thué x Thué sudt

a. Thu nhap tinh thué

Thu nhap tinh thué = Thu nhap chiju thué - Cac khoan giam trur

Thu nhap chiu thué = Tong thu nhap — Céc khoan duoc mién thué

e Tong thu nhap: bao gom tién luong, tién cong, cac khoan thu nhap co
tinh chat tién luong, tién cdng, cac khoan phu cp, tro cap,... .

e Cac khoan dugc mién thué:

- Tién an ca, an trua khong vuot qua 730.000 d/thang.

- Tién phu cap trang phuc khoéng qua 5.000.000 d¢/nam (Néu bang hién
vat thi duoc mién toan bo).

- Muc khoan chi, phu cép dién thoai, cong tac phi theo quy ché Cong ty.

- Tién 1am thém gi& vao ngay nghi, I8, 1am viéc duogc tra cao hon so voi
ngay binh thuong... .

e Cac khoan giam tru:

- Giam trr gia canh: D4i v6i nguoi nop thué 1a 9 triéu dong/thang, 108
triéu ddng/nam. DSi véi mdi nguoi phu thudc 1a 3,6 triéu dong/thang.

- Céc khoan bao hiém bat buoc: BHXH (8%), BHYT (1,5%), BHTN
(1%) va bao hiém nghé nghiép trong 1 s6 linh vuc dic biét.

- Céc khoan dong gop tir thién, nhan dao, khuyén hoc.

b. Thué suét

Thué suat thué TNCN duogc ap dung theo Biéu thué lity tién ting phan
quy dinh tai Phu luc 01/PL-TNCN theo Thong tu s 111/2013/TT-BTC

(Xem phuy luc sé 01)
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1.1.4. K& toan tién lwong va cic khoin trich theo lrong
1.1.4.1. Nhiém vu ké toan tién lwong va cac khodn trich theo lwong

Dé phuc vu sy diéu hanh va quan 1y lao dong, tién lwong c6 hiéu qua, ké
toan lao dong , tién luong trong doanh nghiép san xuét phai thuc hién nhiing
nhiém vu sau:

- T6 chuic ghi chép, phan anh chinh xac, kip thoi, day da s luong, chat
luong, thoi gian va két qua lao dong. Tinh ding va thanh toan kip thoi day du
tién luong va cac khoan lién quan khic cho nguoi lao dong trong doanh
nghiép. Kiém tra tinh hinh huy dong va st dung lao dong, viéc chap hanh
chinh s&ch ché d¢ vé lao dong, tién luong, tinh hinh st dung quy tién luong

- Huéng dan va kiém tra cac bo phan trong doanh nghiép thuc hién day
da ding ché d6 ghi chép ban dau vé lao dong, tién lwong. Mo s6 thé ké toan
va hach toan lao déng, tién luong dtng ché do, dung phuong phap.

- Tinh toan phan b chinh xac, dung d6i twong chi phi tién luong, cac
khoan theo lwong vao chi phi san xuét kinh doanh cua céc bd phéan, don vi sir
dung lao dong.

- Lap béo céo ké toan va phan tich tinh hinh sir dung lao dong, quy tién
luong, dé xuat bién phap khai thac cé hiéu qua tiém nang lao dong trong
doanh nghiép.
1.1.4.2. Chang ter sie dung

Theo Thong tu 200/2014 TT-BTC ban hanh ngay 22/12/2014 ctua Bo
Tai Chinh quy dinh vé ché do chung tir ké toan lao dong tién lwong, ké toan
st dung cac chung tur sau:

+ Bang cham cong (mau 01la-LDTL)

+ Bang cham cong lam thém gid (mau 01b-LDTL)

+ Bang thanh toan tién lwong (Mau s6 02-LDTL)

+ Bang thanh toan tién thuong (Mau sé 03-LDTL)

+ Gidy di duong (Mau s6 04-LDTL)

39



+ Phiéu xac nhan san pham hoic cdng viéc hoan thanh (Mau sb 05-
LDTL)

+ Bang thanh toan tién Iam thém gid (Mau s 06-LDTL)

+ Bang thanh toan tién thué ngoai (Mau s6 07-LDTL)

+ Hop d6ng giao khoan (Mau s6 08-LDTL)

+ Bién ban thanh Iy (nghiém thu) hop déng giao khoan (Mau sé 09-LDTL)

+ Bang ké trich nop cac khoan theo lwong (MAu s6 10-LDTL)

+ Bang phan bb tién luong va Bao hiém x& hoi (Mau s6 11-LDTL)
1.1.4.3. Tai khodn si dung

Pé theo dbi tinh hinh thanh toan tién cong va cac khoan khéac véi nguoi
lao dong, tinh hinh trich 1ap, st dung quy BHXH, BHYT, KPCP, BHTN, ké
toan sur dung tai khoan 334 va tai khoan 338.

- Tai khodn 334 - Phdi tra cong nhan vién: La tai khoan dugc dung dé
phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra cho
cdng nhan vién cua doanh nghiép vé tién luong, tién thuong, Bao hiém x& hoi
va céc khoan khac thugc vé thu nhap cia cdng nhan vién.

Két cau va noi dung Tai khoan 334:

Bén Ng:

- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thusong co tinh chat lwong, bao hiém
x& hoi va cac khoan khac da tra, da chi, da tmg trude cho nguoi lao dong.

- Cac khoan khau trir vao tién luong, tién cong cia nguoi lao dong.
Bén Co:

Cac khoan tién lwong, tién cong, tién thuong cé tinh chat lwong, bao
hiém x4 hoi va cac khoan khac phai tra, phai chi cho nguoi lao dong.

Duw No~: Sé tién tra thira cho cong nhan vién

Duw C6: Tién luong, tién cong va cac khoan khac con phait tra cho nguoi
lao dong ton dau ky.

Tai khoan 338 - Phadi trd, phdai ngp khac: Phan anh cac khoan phai tra va

phai ndp cho co quan phap luat, t6 chirc, doan thé x& hoi; cho cap trén vé kinh
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phi cong doan, Bao hiém x& hoi, Bao hiém y té, cac khoan khau trir luong
theo quy dinh cta phap luat...

Két cau va noi dung Tai khoan 338:

Bén No:

- Bao hiém x& hoi phai tra cho céng nhan vién.

- Kinh phi cong doan chi tai don vi.

- Sb bao hiém x& hoi, bao hiém y té va kinh phi cong doan da ndp cho co
quan quan ly qui bao hiém xa hoi, bao hiém y té va kinh phi cong doan.

- Céc khoan da tra, da nop khac.

Bén Co:

- Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCPD vao chi phi san xuat, kinh doanh.

- Trich BHXH, BHYT, BHTN khAu trir vao lvong cua CNV.

- Céc khoan thanh toan voi CNV Vé tién nha, dién, nudc & tap thé.

- Kinh phi céng doan vuot chi duoc cap bu.

- S6 BHXH di chi tra CNV khi duoc co quan BHXH thanh toan.

- Cac khoan phai tra khac.

Du No (néu c6): Sé tién tra thira, nop thira, vuot chi, chua dugc thanh toén.

Du Cé: Sé tién con phai tra, phai nop hay gié tri tai san thira cho xir 1y.

C6 céc tai khoan cap 2 nhu sau:

- Tai khoan 3382 - Kinh phi cong doan: Phan anh tinh hinh trich va
thanh toan kinh phi cong doan & don vi.

- Tai khoan 3383 - Bao hiém x& hoi: Phan &nh tinh hinh trich va thanh
toan bao hiém x& hoi caa don vi.

- Tai khoan 3384 - Bao hiém y té: Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan bao hiém y té theo quy dinh.

- Tai khoan 3386 - Bao hiém that nghiép: Phan &nh tinh hinh trich va

thanh toan bao hiém that nghiép & don vi.
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1.1.4.4. Hinh théc sé ké toan

Péi voi mdi doanh nghiép thi viéc ap dung hinh thic ghi s6 ké toan a
hoan toan khac nhau, c6 thé 4p dung mét trong bbn hinh thuc sau:

> Hinh thtic ghi s6 nhat ki chung

( Xem phu luc s6 02)

Pay 1a hinh thic phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo thir tu
thoi gian vao mot quyén so nhat ki goi 12 Nhat ki chung. Sau d6 cin ctr vao
nhat ki chung lay sé liéu dé ghi vao S6 Cai. Ngoai ra dé thuan tién cho viéc
ghi chép Nhat ki chung c6 thé mé cac Nhat ki phu cho céc tai khoan chu yéu.
Pinh ki cong cac nhat ki phu lay s6 liéu vao nhat ki chung roi vao so cai. Poi
Véi cac d6i tuong can theo dbi chi tiét thi ké toan mé cac so, thé chi tiét, so
licu 14y sd liéu so sanh ddi chiéu vao sé nhat ki va sb cai. Phan hanh ké toan
tién luong theo hinh thirc s6 nay duoc té chire nhu moi phan hanh khac nghia
la khi nghiép vu phat sinh, ké toan s& ghi vao nhat ki chung, cudi thang hay
dinh ki ké toan s& can cu vao nhat ki chung, loai bé céc sb liéu tring rdi phan
anh vao so cai. Néu can thiét co thé to chuc so ké toan chi tiét vé tién luong.
Cudi ki 1ap bao céo.

Hinh thic nhat ki chung don gian, phu hop véi moi hoan canh doanh
nghiép nhung lai c6 nhuoc diém hay ghi tring, mdi chiing tir thuong dugc it
nhit 2 s6 nhat ki tré 1&8n. Vi vay, cudi thang sau khi cong sé liéu tir s6 nhat ki
ké toan phai loai bo céac sé lidu trung lap roi mai ghi vao so cai.

> Hinh thirc nhat ki s6 céi

( Xem phy luc sé 03)

Pay 1a hinh thac ghi chép két hop viéc ghi chép thoi gian va theo hé
théng vao trong mot quyén sé goi 1a Nhat ki s6 cai. Trén s6 nay géom phan
nhat ki phan &nh trinh tu phét sinh cac nghiép vu qua phan chang tir va phan
s6 cai phan anh theo ca 2 bén Ng, C6 cua tai khoan. Hinh thirc nay chi thuong

ap dung ¢ cac don vi nho, it nghiép vu kinh té phat sinh. Hang ngdy, cin cr
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vao chang tir géc hay bang tong hop ching tir goc ké toan vao nhat ki sb céi,
sau d6 ghi vao so ké toan chi tiét. Cudi thang phai khda s6 va tién hanh ddi
chiéu khép dung s6 liéu gitra s6 nhat ki — sb cai va bang tong hop chi tiét.

Cubi thang phai khoa s tinh ra tong tién caa céc nghiép vu kinh té phat
sinh trong thang trén sé dang ki chiing tir ghi s6 , tong sé phat sinh no, téng
s6 phat sinh ¢6 va sé du cua ting tai khoan trén s6 cai. Can clr vao so céi lap
bang can d6i tai khoan. Sau khi dbi chiéu khép ding sb liéu ghi trén so céi va
bang tong hop chi tiét dé 1ap bao cao tai chinh.

> Hinh thtic chang tir ghi s6

( Xem phy luc sé 04)

Hinh thac nay rat don gian, dé &p dung. Theo hinh thuc nay thi viéc ghi
s6 ké toan tong hop chi thanh 2 quéa trinh riéng biét: ghi theo trinh ty thoi
gian, ghi theo hé thong dugc ghi s6 ¢ So6 céi. Viéc ghi chép duoc tién hanh
theo trinh ty nhu sau: Hang ngay khi phat sinh nghiép vy, can clr vao Ccac
chting tir gc, ké toan 1ap bang tong hop ching tir goc cua cac nghiép vu vé
tién luong, 1ap chung tir ghi 6, sau d6 chiing tir ghi s6 nay dugc chuyén cho
ké toan truong kiém tra , ki duyét roi chuyén cho ké toan tong hop tién hanh
ghi s6 céi TK 334.

» Hinh thac nhat ki chung tir

( Xem phu luc s6 05)

Hang ngay cin cr vao chang tir goc da duoc kiém tra lay sé lidu ghi truc
tiép vao cac nhat ki chiing tir hay bang ké, s6 chi tiét c6 lién quan. Poi véi cac
nhat ki chiing tir duoc ghi vao cac bang ké, so chi tiét thi hang ngdy can cir
vao ching tir ké toan, vao bang ké, vao sb chi tiét. Cudi thang phai chuyén sé
lieu tong cong cua bang k&, sb chi tiét vao nhat ki chung tir. Bi véi cac loai
chi phi san xuat kinh doanh phét sinh nhiéu Ian hoac mang tinh chat phan bo,
cac chung tir gbe truéc hét duoc tap hop va phan loai trong cac bang phan bo
sau do6 1dy sd lieu két qua cua bang phan b ghi vao cac bang ké va nhat ki

chtng tir ¢6 lién quan. Cudi thang khoa sb, cong s liéu trén cac nhat ki
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chung tir , Kiém tra, ddi chiéu sb liéu trén cac nhat ki chang tir véi céc sb ké
toan chi tiét. Bang tong hop chi tiét co lién quan va lay s liéu téng cong cua
nhat ki ching tir ghi truc tiép vao so céi.

Pay 1a hinh thirc két hop phan &nh théo thai gian, vira két hop hach toan
tong hop va chi tiét. Do d6 giam bét mot phan dang ké khdi luong cong viéc,
gilp cho viéc cung cap thong tin quan 1i dugc Kip thoi va nang cao ning suét
lao ddng bang su chuyén mén héa.
1.1.4.5. Ké toan téng hep

-Phuong phap hach toan TK 334:

( Xem phu luc s6 06 )

-Phuong phap hach todn TK 338:

( Xem phy lyc sé 07)

1.2. CO SO THUC TIEN VE KE TOAN TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRiCH THEO LUONG.

Hién nay, chinh sach ché do tién luong 1a mot bd phan quan trong trong
hé thdng chinh sach kinh té - x3 hoi ctia mdi qubc gia. N6 c6 mbi quan hé mat
thiét va tac dong da chiéu ddi voi dong luc phét trién, ting trudng kinh té
cling nhu nang cao hi¢u lyc, hiéu qua quan ly doanh nghiép.

Trong khu vuc , tién luong 1a s tién ma cac co quan, doanh nghiép tra
cho nguoi lao dong theo co ché, chinh sach cua Nha nuéc va duogc thé hién
trong hé thong thang, bang lwong do Nha nudc quy dinh. Trong hoat dong
kinh doanh, tién luong dong gitr vai trd dic biét quan trong, 14 mot trong
nhitng yéu t6 tién quyét thu hat va gitr dugc nguoi tai tham gia hoat dong
trong linh vyc kinh doanh,. Hién nay da c6 nhiéu quéc gia (c6 dic diém kinh
té - x4 hoi twong dong vai Viét Nam) da thanh cong trong hoat dong nay, dién
hinh nhu Singapore, Trung Qudc, Nhat Ban va Han Qudc...

1.2.1. Kinh nghiém quéc té
Hién nay, & Nhat Ban da ban hanh nghi dinh cu thé vé chinh sach tién

lwong trong khu vuc cdng bang hé thng thang bang luong dé cac t6 chic,
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doanh nghiép ap dung thong qua d6 Nha nudc da quan Iy va diéu chinh pha
hop véi ting loai hinh don vi, can d6i duoc thu, chi ngan sach, bao vé quyén
loi cho ngudi lao dong. Hé sé lwong va mire lwong tdi thiéu 1a co sd dé don vi
str str dung lao dong 1am co s& dong va thu huong ché d6 bao hiém va céc ché
do khac theo quy dinh.

Trong c4u trdc tién luong cua Han Qudc, bao gdm tién luong khoi diém
va tang luong dinh ky hang nim. Trong d6, muc luong khoi diém phu thudc
vao bang cap va thi trudng lao dong, con ning lwong hang nam phu thudc vao
tuoi, thoi gian phuc vu va dong goép. Bén canh d6 con cé chi phi sinh hoat,
tién phu cép cho viéc 1am thém gid, cong tac ¢ ving sau, ving xa; tién thuong
cho nhig lao dong tich cuc gan b6 véi co sé. Ché do tién luong nay dam bao
cho cac muc tiéu co ban: Trén 50% tién luong dam bao cudc song va dudi
50% tién luong con lai dung dé kich thich ngudi lao dong. Véi chinh sach
tién lwong hop 1y nhu trén, Chinh phu Han Quéc di rat thanh cong trong viéc
thu hat nhan luc, duy tri nhan luc gioi, kich thich dong vién nhan luc, dap tng
y&u cau cua thyc tién dit ra.

1.2.2. Kinh nghiém trong nwoéc

Trong nhiéu nim qua, Nha nudc ludn cd ging cai cach cac chinh sach
tién luong nham dap tmg dugc nhu cau cta xa hoi va phi hop véi nén kinh té
dang phat trién nhanh.

Quan diém chu truong vé cai cach chinh sach tién luong, tién cong cua
nuéc ta tir naim 2003 14 dung dan, phu hop véi nén kinh té thi trudng dinh
huéng xa hoi chi nghia. Pic biét coi quan diém viéc tra luong dung cho
nguoi lao dong 1a thuc hién dau tu cho phat trién, tao dong luc dé phat trién
kinh té va ning cao chat luong dich vu, gbp phan lam trong sach va ning cao
hi¢u lyc, hi€u qua cua bd may quan tri.

Hién nay, tién luong va thu nhap ciia ngudi lam cong an lwong c6 xu
huéng ting dam bao 6n dinh doi séng va ¢ phan duoc cai thién. Timg budc

d6i moi chinh sach tién luong, tién cong theo dinh hudng thi trudng, nhat 13
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trong khu vuc san xuét kinh doanh, ting budc tinh dang ,tinh du thi truong
theo nguyén tic theo thi truong. Trong loai hinh doanh nghiép, tién luong
dugc coi 1a gid ca stc lao dong, hinh thanh trén co s& mat béng tién luong,
tién cong trén thi truong va budc dau duoc xac dinh thong qua thoa thuin
giita ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong dé ky két hop ddng lao dong
c4 nhan va thoa udc lao dong tap thé.

Tuy nhién, ngoai nhitng thanh cong da dat duoc van con nhitng han ché
va bt cép cua hé thdng tién luong tai Viét Nam hién nay. Nhitng niam téi, hy
vong véi mong mudn chu truong cai cach va di méi van dé tién luong cua
Pang va Nha nuéc, nhirng bat cap va han ché trén s& duoc giam bét, nguoi
lao ddng s& c6 duoc mirc luong cao hon on dinh hon dé co thé dam bao duogc
cudc sdng caa minh.

1.2.3. Bai hoc kinh nghiém

Pé khuyén khich nhitng ngudi 1am viéc that sy c6 ning suét, chat luong
va hi¢u qua can thuc hién viéc tra lvong theo hi€u qua cong viéc chir khong
phai theo ngach, bac don thuan. Tién lwong phai bao dam tai san xuat st lao
dong. Mudn vay, tién luong tbi thiéu phai twong tng chi sb gia sinh hoat ting
thoi ky va phai tinh dén su phu hop véi ting nganh, nghé, ciing nhu dic thu
riéng cua ting khu vuc. Pong thoi phai ¢ su so sanh véi mire luong ti thicu
trong khu vuc doanh nghiép.

Phai thay d6i co ban két cdu tién luong, trong d6 bao gdm phan luong
“ctmg” theo thang, bac luong quy dinh chung va bang véi muc luong toi
thiéu ma ting nguoi dang duoc hudng; va phan luong “mém” thudng theo
nang suat, hiéu qua cong viéc va mic d§ hoan thanh nhiém vy, dugc chi tra tu
ngudn kinh phi ting lvong do cong ty phan bd.Qua do tao dong luc lam viée
cho ca ngudi gioi va nguoi kém dé dat duge mirc lwong cao nhat ¢ thé ma
con gép phan quan trong gidi quyét kho khan eo hep vé tai chinh trong viéc
tao ngudn dé tang luong thich dang cho can bo, cong nhan vién va dé diéu

chinh Iwong linh hoat theo bién dong cia thi truong.
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Cai cach tién luong cin 1am rd mdi quan hé giita chinh sach tién luong
véi cac chinh sach bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, giao duc va phén tién nha
o, dién, nudc, phuong tién di lai, trang bi dd dung cho can by cong nhan vién.
Thuc hién cai cach tién lvong, dac biét 4p dung dung hé théng tra luong dua
trén nang luc va hi€u qua cong viéc 1a mot vi¢e kho va chua duoc ap dung &
Viét Nam nhung can thiét phai thuc hién dé tao nén thay ddi can ban va dot

pha vé chinh sach tién luong
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CHUONG 2. THUC TRANG KE TOAN TIEN LUONG VA
CAC KHOAN TRICH THEO LUONG TAI CONG TY CO

PHAN OJT

2.1. TONG QUAN VE CONG TY CO PHAN OJT
2.1.1. Lich sir hinh thanh va phat trién ciia cong ty

Tuy moi chi bat dau di vao hoat dong tu cudi nam 2011 tai Viét Nam,
OJT da khang dinh vi tri cong ty bién phién dich uy tin ddi véi cac to chirc va
doanh nghiép Nhat Ban, cic doanh nghiép Au My quan tdm dén thi truong
Nhat Ban va thi truong Viét Nam.

Cong ty dap tng moi yéu cau vé ngdn ngir, ndi dung, tir dich vin ban,
dich trang web cho dén chuyén hoa ngdén ngir phan mém, dich phu dé va long
tiéng cho video cho dén dich vu tong dai 1am cau ndi cho cic doanh nghiép
Nhat Ban, Au My véi cac doanh nghiép Viét Nam

Tén cong ty : Cong ty c6 phan OJT

Tén giao dich : OJT JSC

Dia chi: Tang 7 tda nha VMT sb 1 ngd 82 Duy Tan, phuong Dich Vong
Hau, quan Cau Gidy , thanh phd Ha Noi

Noi ding ki chi cuc thué : Chi cuc thué Ha Noi

Ma s6 thué: 0102275941

Nganh nghé chinh : Bién phién dich

bién thoai : 091 231 7534

Fax : 0432474576

CQ ra quyét dinh : S¢ ké hoach va dau tu.

Co quan cap : Thanh phé Ha Noi

Tu cach phap nhan : Cong ty c6 tu cach phap nhan phu hop vai phap luat
hién hanh cua Viét Nam
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Sau nhiéu nam hoat dong trong linh vuc dich thuat, Trung tam da chuyén
minh mot budc méi 14 thanh 1ap cong ty vao cudi nim 2011, mang tén Cong
ty c6 phan OJT Pia chi: Tang 7 tda nha VMT sé 1 ngd 82 Duy Tan, phudng
Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, tp Ha No1

Va sau 1 nam hoat dong thay kha nang phat trién vuot bac cua vé linh
vuc dich thudt chuyén nghiép cua Viét Nam ciing nhu cua thé gii sau khi
Viét Nam ra nhap WTO, cong ty da c6 gang nd luc dé 1am bude dém cho phat
trién chuy@n nganh dich thuat va mot so chuyén nganh khac: day tiéng Viét
cho nguoi nuwéc ngoai, day dich, day ngoai ngi..... Tao sy phét trién bén
viing, két ndi toan cau véi nhirng hop dong dich thuat cho nhiing du an Ién
dam bao chat luong voi doi ngili cong tac vién trong va ngoai nudc.

C6 thé noi rang hinh thanh va phat trién cta minh, cong ty co phan OJT
tu hao 1a mot trong nhiing cong ty dich thuat thudc top dau, sin sang canh
tranh vo1 cac don vi dich thuat trong nudc va nudc ngoai tai Viét Nam.

2.1.2. Chirc nang, nhiém vu cia cong ty

Chitc nang:

Cong ty c6 phan OJT c6 day du tu cach phap nhan theo quy dinh cua phép
luat Viét Nam. Cong ty thuc hién ché d6 hach toan kinh doanh doc 1ap, tuan tha
ché d tai chinh, ké toan cua nha nude doi véi cong ty co phan va thyc hién cac
quy dinh vé hoat dong san xuét kinh doanh theo luat doanh nghiép. Biéu Ié cong
ty ghi rd chitc nang chu yéu cia cong ty 1:

+ Cung cap cac dich vu bién dich, phién dich cho cic ca nhan, doang
nghiép,td chixc va cac ban nganh ¢ nhu cau vai chat luong cao va gia ca phi hop.

+ Ngoai ra cong ty con 1a don vi to chtc va thyuc hién cac chuong trinh
dao tao ngoai nglr huéng dan nghiép vu bién phién dich.

Nhiém vu:

+ Quan ly va st dung vén cd hiéu qua, tuan tha cac chinh sach, phap luat

cua nha nudec.
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+ Bao dam kinh doanh c6 ai, tao cong an viéc lam cho nguoi lao dong,
khéng ngimg nang cao co sd vat chat ha tang cling nhu doi séng ctia nguoi
lao dong.

+ Cong b cong khai Bao cdo tai chinh hang nam. Thuc hién nghia vu vé
nop thué, cac khoan ndp Ngan sach Nha nude. Cac nghia vu khac theo quy
dinh cua phép luat.

+ Cung cap phién dich cho c& nhan doanh nghiép, tooer chiic ban nganh,
cung ssdinh c4c tai liéu chung tir ho so.

+ DPao tao ngoai ngit, huéng dan ki ning nghiép vu bién phién dich. Trau
doi va truyén dat lai cac kién thac ly thuyét bién phién dich cho nhan vién,
cong tac vién bién phién dich.Cap nhat cac hoat dong méi nhat cia Hoi Bién
Phién dich Viét Nam, Cau lac bo Dich gia tré, hoi thao, dién dan cta nganh dé
nhan vién, cong tac vién va hoc vién thuong xuyén duoc tham gia trau doi
kién thuc.

+ Nghién cau va giang day phé bién Tiéng Viét hoan thién cho ngudi
Viét cling nhu nguoi nudc ngoai.

+ Thanh lap quy hoc bong cho tré em nghéo hiéu hoc.

2.1.3. Pic diém hoat dgng kinh doanh cia cong ty

Cong ty Co phan OJT dugc thanh 1ap va hoat dong theo giay ching nhan
dang ki kinh doanh duoc cip boi Sé ké hoach va dau tu thanh phd Ha Noi.
Nganh nghé kinh doanh cua cong ty gom:

+ Bién, phién dich

+ Hb tro ngdn ngir cho doanh nghiép

+ Video PR, phu dé va 16ng tiéng

+ Thiét ké Wesite

+ Hd tro hoat dong tir thién

Cong ty 1a doanh nghiép hoat dong kinh doanh chu yéu trong linh vuc
dich vu bién phién dich khong chi hd tro khach hang buéc qua rao can ngon

ngit, ma con lang nghe va chia sé nhitng tam tu nguyén vong cua khéach hang,
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vuot I8n trén ca yéu cau vé ngdn ngir dé khach hang co thé thuc sy cam nhan
duoc tir trai tim sy khac biét va chiéu sau vé chat luong dich vu cia OJT.

Muc tiéu trong hoat dong kinh doanh cta céng ty 1a bién céac kién thic
chuyén nganh thanh gia tri thuc té 1am loi cho cac khach hang ciia minh, nhan
vién cong ty, ciing nhu cho toan thé nén kinh té Viét Nam trong thoi ky hoi
nhap va phat trién. Cong ty cam két cung cap cho khach hang céc dich vy vé
bién dich, phién dich da duoc chuan héa va nhat quan trong toan thé hé thong
co sO Clia cong ty, trén co s tim hiéu k§ vé thong tin nhu cau caa khach hang.
2.1.4. Panh gia khai quat vé tinh hinh tai chinh cia cong ty

Trong giai doan 2016 — 2018 vira qua, doanh thu thuan ciia cong ty da lién
tuc ting, thé hién két qua hoat dong kinh doanh tét ciia cong ty co phan OJT. Pac
biét 1a trong béi canh khé khan chung cta nén kinh té thi su gia ting doanh thu
qua timg nam, d6 14 sy ting nhanh doanh thu trong niam 2018 so Vi 2016 thé hién
su nd lyc va cb gang dang ghi nhan cia toan b tap thé 1anh dao va can bo cong
nhan vién cta cong ty. Diéu nay duoc thé hién rd nét qua bang sé liéu bao céo két
qua hoat dong kinh doanh cuia cong ty trong 3 nim gan nhat nhu sau:

( Xem phu luc s6 08)

Nhan xét: Qua nhiéu nam hoat dong céng ty c6 phan OJT di timg budc
khang dinh dugc vi tri cia minh trén thi truong. Trong qué trinh xay dung va
phét trién cong ty duoc su chi dao, quan tdm cua cac nganh OJT budc dau
vuot 1én chinh minh dé 6n dinh va phat trién. Cong ty c6 doi ngii can bd nhan
vién co trinh do dai hoc d3 qua thuc té ddo tao va timg budc truong thanh
trong chuyén mon nghiép vu bién phién dich . Trong moi hoat dong ,cong ty
dat loi ich cua khach hang 1én hang dau, vi thé uy tin cua cong ty ngay cang
dugc nang cao...

Doanh thu cua cong ty lién tuc ting qua cac ndm. Cu thé nim 2017 va
2016: Doanh thu vé ban hang va cung cap dich vy ting 1.248.410.791 véi ty
1& trong tng 1a 13%. Gia von hang ban ting 655.607.824 voi ty Ié twong ung

taing 1a 8,6%. Loi nhuan gop vé ban hang va cung cap dich vu ting
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592.802.967 vai ty 18 twong ung tang 14 29,6%. Loi nhuan thuan tir hoat dong
kinh doanh tang 311.164.153 vai ty 1€ twong tng la 42,8%. Loi nhuan sau
thué TNDN ting 183.344.234 véi ty 1& tuong tng 12 31,8%.

Cu thé nam 2018 va 2017: Doanh thu vé ban hang va cung cip dich vu
tang 2.047.753.654 véi ty 1é twong ung 1a 18,9%. Gia vén hang ban ting
1.061.323.732 véi ty 1é twong tng tang 1a 12,8%. Loi nhuan gop vé ban hang va
cung cap dich vy tang 986.429.922 véi ty I¢ tuong tng ting la 38%. Loi nhuan
thuan tir hoat déng kinh doanh ting 511.660.163 véi ty 1é twong ung 1a 49,3%.
Loi nhuan sau thué TNDN ting 272.259.888 vai ty |é tuong ung 1a 35,8%.

Qua d6 di cho thay hoat dong kinh doanh trong linh vuc bién phién dich
cua cong ty c6 phan OJT dang ngdy cang phat trién...

2.1.5. Té chitc bd may quan ly kinh doanh caa cong ty

Tai san Ion nhat cua cong ty C6 phan OJT d6 1a con nguoi. Cong ty da
ta0 Mot moi truong chuyén nghiép, niang dong co toc do ting truang nhanh
véi nhimg con nguoi day dan kinh nghiém va nhiéu y tudng sang tao. Cong ty
ty hao vé kha ning thu hat ngudn nhan luc duge dio tao tét, tai ning trén
nhiéu linh vuc.

Hau hét, cac thanh vién cha chdt cta cong ty déu co bang dai hoc, thac
sy cua cac trudng Pai hoc danh tiéng hoic cac chung chi nghé nghiép. Cong
ty tu hao da tap hop dugc mot doi ngli virng manh nang dong, sang tao cung
cam két vi sy thanh cong caia khach hang va caa cong ty.
2.1.5.1. So do t6 chirc bg may qudn ly

Do su canh tranh manh mé& va gay gat trén thi trudng nén céc doanh
nghiép déu luén quan tim dén bo may quan 1y sao cho phl hop va su van
hanh cta bo may quan ly ndy phai dat hiéu qua cao nhat trong hoat dong kinh
doanh cua cong ty.

M6 hinh quan 1y cong ty duoc xay dung phu hop voi dac diém quan ly
hach toan kinh té ctia nganh. Co cdu té chirc theo mé hinh sau :

(Xem phu luc s6 09 )
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2.1.5.2. Chirc ning cia tieng bg phan

Véi viéc t6 chuc bo may quan 1y nhu trén, chtrc nang va nhiém vu cua
cac b6 phan nhu sau:

Ban gidm déc : thuc hién cac quyén va nhiém vu duogc giao theo ding quy
dinh cua luat doanh nghi¢p ,phap luat co6 lién quan, chiu trach nhi€ém vé cac mit
hoat dong ctia cong ty trudc Hoi dong thanh vién va phap lut hién hanh.

Chiu trach nhiém vé cong tac dbi ngoai ciia Cong Ty, 1a nguoi quyét
dinh cac chu truong, chinh sach, muc tiéu chién lugc cua Cong ty, giam sat va
kiém tra tat ca cac hoat dong kinh doanh cta Cong Ty, dé xuat cac chién luoc
kinh doanh, dau tu cho Hoi dong thanh vién, phét trién thi trudong trong ca
nudc, truc tiép ky cac Hop dong kinh té.

Phong qudn Iy du &n: Xac dinh muc tiéu cdng viéc va dy tinh ngudn luc
can thiét dé thuc hién du an; tién hanh phan phédi ngudn luc gom tién ,lao
dong,trang thiét bi,viéc diéu phdi va quan Iy thoi gian , theo dai kiém tra tién
d6 cac du &n ,phan tich tinh hinh thyc hién , tong hop danh gia, bao cao két
qua thuc hién va dé xuat cac giai phap giai quyét cac khé khan trong qua trinh
thuc hién dy an.

Phong kinh doanh: Pay 13 bo phan hét sttc quan trong, dong vai trd chu
chét trong Cong ty. Pam bao dau vao va dau ra cua Cong ty, tiép can va
nghién ctru thi truong, gidi thi€u va mé rong thi truong cling nhu thu hut
khach hang méi. T6 chire thue hién ké hoach kinh doanh, tinh gia va 1ap hop
dong véi khach hang. quan 1y toan bd cac hoat dong kinh doanh , 1ap cac ké
hoach kinh doanh , tim hiéu va phan tich thi trudng , xay dung cac chinh sach
wu dii khach hang , tim kiém thi truong va trién khai cac hoat dong téi khach
hang tiém ning.

Phong tai chinh - Ké todn: Tham muu cho lanh dao cong ty cac linh vuc
hoat dong vé hanh chinh va ké toan tai chinh ciia cong ty, tham muu phuong

huéng ,bién phap , quy ché quan 1y tai chinh , thuc hién cac quyét dinh tai
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chinh cua Giam déc va to chitrc thuc hién cong tac ké toan sao cho hiéu qua,
tiét kiém, tranh lang phi, ding quy ché theo quy dinh hién hanh.

Phong hanh chinh - nhdn sw: Dam bao cho ngudn nhan lyc cua doanh
nghiép dugc quan 1y va st dung ¢ hiéu qua nhat, tham muu va gitp Giam
dbc vé cong tac to chirc va nhan su , cong tac lao dong, tién luong thi dua
khen thudng , thanh kiém tra, an ninh qudc phong, phéap ché.

Phong bién-phién dich: Tiép nhan cac bai dich va tién hanh dich thuét
mét cach chinh x4c va nhanh nhét , kiém tra chét luong bai dich cua céac phién
dich vién va cong tac vién bdi cac chuyén gia trudc khi ban giao két qua cho
phong quan 1y du an
2.1.5.3. Moi quan hé giita cdc b phan quén Iy ciia cong ty

- Nhin vao so d6 t6 chirc bd may quan 1y cta cong ty C6 phan OJT ta
thay rd ngay dugc mdi quan hé giita cic bd phan trong cong tac to chirc bd
may quan 1y cta cong ty. Ban giam dbc 1a nguoi tryc tiép diéu hanh moi hoat
dong kinh doanh, chiu trach nhiém trudc toan bd cong nhan vién trong cong
ty vé dinh huéng kinh doanh.

- C4c bo phan ciia cong ty theo sy phan cong va iy quyén ctia ban giam
ddc chiu trach nhiém trude Chu tich hoi déng thanh vién vé nhiém vu duoc
giao. C6 trach nhiém trong viéc giai quyét, xu 1y, thuc hién cac hop dong da
ky két voi khach hang. Cac phong ban trong cong ty 1am viéc twong d6i doc
1ap vo61 nhau tuy theo nhiém vy, chirc nang cua minh ma hoan thanh cong viéc
dugc phan cong va tuan thu day du ndi quy, quy ché cua cong ty.

- Xuét phat tir quan diém nhan thtrc “ Con nguoi 1a ngudn nhan luc quan
trong nhat dé sang tao ra moi su phat trién ” va vi vy mot trong nhimng st
ménh ctia cong ty 1a gbp phan nho bé cua minh giup cho nhimg con ngudi —
khach hang ctia cong ty tré nén sang gid hon. Cong ty da tré thanh mdt cong
ty co su phét trién rat manh mé va bén viing. Khong chi 1a mot cong ty cung

cap dich vu bién-phién dich hang dau Viét Nam va cong ty con duogc biét dén
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v6i rat nhiéu cac linh vuc hoat dong phat trién khac. Do vay cong ty nay cang
thu hat nhiéu can bo céng nhan vién, khach hang va cc nha dau tu tiém nang.
2.1.6. Pic diém t6 chirc bd may ké toan va hé thong so ké toan cong ty sir dung
2.1.6.1. Té chiic bg may ké toan tai cong ty

Vi tu cach 1a mot hé théng thong tin, kiém tra va hach toan, bo may ké
toan 12 mot bo phan khong thé thiéu trong hé thdng quan 1y, xuét phat tir chinh
dic diém san xuét kinh doanh ctia cong ty. BO may ké toan ctia cong ty dugc to
chirc theo md hinh tip trung chuyén siu, mdi nguoi trong phong ké toan duoc
phan coéng phu trach mot cong viée nhét dinh do vay cong tac ké toan tai cong ty
1a twong d6i hoan chinh, hoat dong khéng bi chong chéo 1én nhau.

(Xem phu luc sé 10)

- Chirc nang phong ké toan: Gitp cho ban giam déc chi dao thuc hién
toan bo chinh sach ctia Nha nudc vé quan 1y tai chinh.

- Nhiém vu: Thuc hién ghi chép phan anh toan bg cac nghi¢p vu kinh té
phat sinh vao céc tai khoan c6 lién quan. Lap bao cdo cung cap sb liéu, tai liéu
ctia cong ty theo yéu cau cua giam dbc cong ty va cta co quan quan 1y Nha
nuéc. Lap ké hoach, ké toan tai chinh, tham muu cho giam dbc vé cac quyét
dinh trong vi¢c quan ly cong ty.

+ Ké toan truong: Piéu hanh chung tit ca cong viée ctia cac phong ké
toan, chiu trach nhiém truéc ban giam ddc va cac co quan phap luit vé toan
bo cong viéc ké toan cuia minh tai cong ty. Co nhiém vu theo doi chung. Chiu
trach nhiém hudng dan t6 chirc phan cong kiém tra cac cong viéc cuia nhan
vién ké toan.

+ Ké toan tong hop: Xay dung — to chac, quan ly hé thong bo may ké
toan. Kiém tra giam séat viéc thuc hién cac cong viéc lién quan dén ké toan
trong doanh nghiép. Tham muu gitp viéc cho ké toan truéng va ban giam
dbc tai san ¢b dinh lién doanh dau tu, ké toan dich vu van tai, cong no phai
thu, thué va cac khoan phai nop nha nuéc. Chiju trach nhiém theo dai toan bo

tinh hinh tang giam cua tai san trong cong ty, dong thoi tinh va trich khau hao
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cho tai san ¢ dinh. Hach toan sb lugng, sé sach sé tién va danh sach cong
nhan dao tao.

+ Ké toan thu chi: Theo ddi cac hoat dong ting giam tién va kiém soat
ton tién tai quy tién mat va tai ngan hang. Lap bao cao thu chi giri Giam déc.

+ Ké toan thué: Thu nhap cac chang tir Héa don dau ra/ dau vao 1am cin
ctr ké khai thué hang thang/quy/quyét toan thué cudi nam. Bao céo vé thué
GTGT, TNDN, Thué TNCN , tinh hinh sir dung héa don. Lap bao céo tai
chinh cudi nam.

+ K¢é toan tién luong: tinh toan va hach toan tién luong, bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, kinh phi céng doan, cac khoan khau trir vao luong, cac khoan
thu nhap, tro cap cho can bg, cong nhan vién trong cong ty. Hang thang cin
Ctr vao san luong cua cac xi nghiép va don gia lwong cua xi nghiép cung Vi
hé s6 lwong gian tiép dong thoi ghi nhan cac bang thanh toan lwong do céc
nhan vién & phong ké toan gau Ién, tong hop sé liéu lap bang tong hop thanh
toan luong ctia cdng ty, 1ap bang phan bo.

+ Ké toan céng no: Theo dbi cac khoan cong no phai thu cia khach hang ,
phai tra nha cung cap. Pua ra nhiing ké hoach thanh toan cho tirng nha cung cap,
thu hdi cdng ng.Chiu trach nhiém trong viéc thanh toan va tinh hinh thanh toan
Vai tat ca khach hang cong thém ca phan cong no phai tra. Sau khi kiém tra tinh
hop 1é hgp phap cua chimng tir goc, ké toan thanh toan viét phiéu thu chi (d6i voi
tién mat), uy nhiém chi....(d6i véi tién gui ngan hang) hang thang lap bang ké
tong hop séc va so chi tiét déi chiéu véi s sach tha quy, sé phu ngan hang, 1ap
ké hoach tién mat gui 1én cho ngan hang c6 quan hé giao dich.
2.1.6.2. Chinh séch ké toan tai cong ty

Cac chinh sach ké toan chung ma cong ty c6 phan OJT d3 ap dung c6
thé ké dén nhu:

Cong ty thuc hién cong tac ké toan theo Ché do ké toan doanh nghiép
Viét Nam dugc ban hanh kém theo thong tu sé 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 cua Bo Tai chinh.
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- Pon vj tién té st dung: Dong Viét Nam (VND)

- Nién d6 ké toan: bat dau tir 01/01, két thuc vao ngay 31/12 hang nim

- Ky hach toan: theo thang

T6 chirc cong tac ké toan trong diéu kién iing dung may vi tinh:

Sy phét trién ctua nén kinh té thi truong ngay cang phat trién thi quy md
hoat dong cua doanh nghiép ciing phat trién, mdi quan hé kinh té mé rong,
tinh chat hoat dong ngay cang cao, 1am cho nhu cau thu nhan, xi Iy va cung
cap thdng tin ngay cang phac tap. Yéu cau quan ly, kiém soéat caa mdi doanh
nghiép doi hoi hé thdng thdng tin phai sir dung cng nghé tin hoc dudi diéu
khién ciia con nguoi.

Hién nay, cong ty dang str dung hinh thic ké toan may véi sy hd tro cua
phan mém ké toan MISA va in s6 theo hinh thac NKC, cong ty da trang bi
day du may tinh ¢ tat ca cac van phong.Tai phong ké toan mdi nhan vién ké
toan déu duoc trang bi mot may tinh va dwoc ndi mang véi nhau.Véi muc
dich lam tang hiéu qua cua bo may ké toan trong viéc cung cap nhitng thong
tin day da va nhanh chéng, phuc vu kip thoi cho yéu cau quan tri, cong ty da
dau tu mua phan mém ké toan cung vaéi viéc ap dung Microsoft Excel cho phu
hop, két hop véi hé théng may in, may fax, da giam bot rat nhiéu cong viéc
ghi chép tha cong cho céc ké toan vién. Do vay viéc ghi so6 hoan toan l1a do ké
toan ghi trén may tinh sau d6 dén khi quyét toan hoac Itc can thiét thi ké toan
méi in ra thanh s6 hoac nhiing béo céo tai chinh thich hop.

- Trinh tu ghi s6 theo hinh thirc ké toan may:

Hang ngay, ké toan cin ctr vao chang tir ké toan hodc bang tong hop
chung tir ké toan cuing loai da dugc kiém tra dugce ding 1am can ct ghi 6, Xac
dinh tai khoan ghi No, C6 dé nhap dit liéu vao may tinh theo céc bang biéu
duoc thiét ké sin trén phan mém. Cac nghiép vu kinh té phat sinh & don vi
déu duoc phan anh vao cac ching tir theo ding quy dinh. Cac chung tur trén
s& duoc xir Iy trén may bang phan mém ké toan. Viéc két xuat dir liéu, tong

hop, in an s6 ké toan, bao céo ké toan ciing s& do phan mém ké toan tuy dong
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thuc hién. Ké toan chi luu giit ching tir gbc, s6 ké toan téng hop, sb ké toan
chi tiét, b4o céo ké toan. Cudi thang ké toan thuc hién céc thao tac khoa s6 va
lap bao cao tai chinh. Viéc dbi chiéu sé liéu tong hop véi sb lieu chi tiét duoc
thuc hién tu dong va ludon dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin da
duogc cap nhat trong ky. Nguoi 1am ké toan c6 thé kiém tra, dbi chiéu dix lidu
gitra s6 ké toan véi bao céo tai chinh d3 in ra gidy.

( Xem phu luc s6 11)
2.1.6.2. Té charc hé théng bao céo tai chinh

Hang thang céc nhan vién ké toan can cir vao ching tir gdc dé vao céc so
quy, cac so ké toan chi tiét va bang tong hop chang tir gdc sau khi da duoc
kiém tra s& 1ap vao bang ké va vao chang tir ghi so.

Chting tir ghi s6 sau khi da 1ap s& duoc dang ki vao s6 dang ki ching tiru
ghi vao s céi.

Cubi thang cudi ky khoa so tinh ra tong sé phat sinh ng, ¢ va s du cua
ting tai khoan trén s6 cai, can cr vao so cai dé 1ap ra bang can ddi phat sinh
va bang tong hop chi tiét s& 1ap ra bao céo tai chinh vao cudi ky.

Lap béo cao tai chinh 1a mot cng viéc quan trong véi mdi doanh nghiép.
Bé&o c4o tai chinh trinh bay mot céch tong quat, toan dién thuc trang tai san,
ngudn vén, céng no, tinh hinh kinh doanh va két qua hoat dong cua cong ty
trong mdi ky ké toan. Cong viéc nay duoc giao cho ké toan tong hop xac dinh
két qua kinh doanh 1ap vao cubi mdi thang, quy, nam. Vi cac so lidu tap hop
duogc clng vai bao céo két qua hoat dong kinh doanh cua ky truée, ké toan
tong hop ra 4 bao cao tai chinh theo quy dinh caa b tai chinh bao gém:

+ Bang can dbi ké toan ( BO1/DN ): thé hién su can dbi giita sa dung vén
va huy dong vén trong doanh nghiép. Cho ching ta biét vé hién trang ngudn
luc kinh té cua don vi vao mot thoi diém ciing nhu co ciu tai tro vén cua
doanh nghiép.

+ B&o céo két qua hoat dong kinh doanh (B0O2/DN): Chi ra su can bing
gitra thu nhap va chi phi trong ting ky ké toan. Phan anh tong hop tinh hinh
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va két qua hoat dong san xuat kinh doanh theo ting loai trong mét thoi ky ké
toan va tinh hinh thuc hién nghia vu déi véi nha nudéc.

+ Bao cao luu chuyén tién t& (BO3/DN): Mot trong céc béo bao tai chinh
tong hop phan &nh viéc hinh thanh va sir dung lugng tién thu, chi va con lai
trong ky béo céo nahwfm cung cip sé liéu phuc vu cho viéc danh gia tinh
hinh tai chinh bang tién cua doanh nghiép.

+ Thuyét minh bao c4o tai chinh (BO9/DN): Mot hé théng sé liéu cho biét
tinh hinh tai san va ngudn vén, ludng tién va hoat dong kinh doanh caa doanh
nghiép , la bao cao nham thuyét minh va giai trinh bang 1o, bang s liu mot s6
chi tiéu kinh té tai chinh chwa duoc thé hién trén bao cao tai chinh, & trén bang
thuyét minh nay cung cap théng tin bé sung can thiét cho viéc danh gia két qua
hoat dong kinh doanh cta cong ty trong bao cao dugc chinh xac.

Bao cao quan tri cong ty dang str dung:

- Bao céo cong ng phai thu

- Béo céo tinh hinh st dung quy

- B4o c4o tong hop TSCPH

- B4o c4o chi tiét tién vay

- B4o c4o chi tiét quan Iy doanh nghiép.

2.2. THUC TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRICH THEO LUONG TAI CONG TY CO PHAN OJT

2.2.1. Pic diém lao dong, cong tac quan ly lao dong va dic diém thanh
toan lwong tai cong ty

2.2.1.1. Pdc diém vé lao dpng

Piéu 39 Chuong V “ Piéu I& cong ty quy dinh vé nguoi lao dong cua
cong ty: Cong ty c6 quyén tuyén, thué st dung lao dong theo yéu cau san xuat
kinh doanh va c6 nghia vu bao dam quyén loi, loi ich cua nguoi lao dong theo
quy dinh caia phap luat va co ché quan ly noi bo, thuc hién ché do BHXH,
BHYT, BHTN va cac ché d6 bao hiém khac cho nguoi lao dong theo quy
dinh cua phap luat 06 thang dau nam 2018 cong ty d& chi trong hon dén viéc
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tuyén dung nhan vién c6 tay nghé véi trinh d6 cao hon nhu dai hoc va cao
dang, cac nhan vién k¥ thuat ciing dugc tuyén dung nhiéu hon dé dap tng
cdng viéc cua cong ty. Tinh dén thoi diém cudi nam 2018 can bd céng nhan
vién trong cong ty la 60 thanh vién.Vi mot chinh sach kinh doanh hop ly,
mot bo may t6 chirc chat ché cing doi ngii nhan vién ddi dao cong ty C6 phan
OJT dang hira hen mot sy phét trién viing manh hon nita. Dé dat dugc diéu
d6, doi ngii can bo cong nhan vién sé phai nd luc khdng nging nghi dé dua
cong ty di 1én mbi ngdy, tré thanh mét trong nhitng coéng ty hang dau Viét
Nam trong linh vyuc cung cap dich vu chuyén nganh bién phién dich.

Ngoai ra cong ty con cé chinh sach khuyén khich nguoi lao dong hiang
say lao dong nhu céc chinh sach thuong phat, c6 ngay nghi vao céc dip 18 tét.
Péi véi nhitng nhan vién ban hang c6 mirc ban hang vugt muc s& duoc cong
ty thuong theo phan trim doanh thu vuot mirc. Bi v6i nhitng nhan vién cé
tac phong lam viéc khong nghiém tic nhu di tré, vé som khong hoan thanh ké
hoach cdng viéc dugc giao s& bi xu phat canh céo lan dau, tai pham tly vao
murc d6 xu phat. Cac ngay I8 tét cong ty déu cd qua, tién thuong hd tro ddi véi
nhitng ¢éng nhan vién c6 hoan canh dic biét kho khin, tao diéu kién cho ho
c6 diéu kién cong hién hét minh cho cong viéc.
2.2.1.2. Cbng tac qudn Iy lao dong

e Toan bo cong nhan vién trong cong ty di lam tir thr 2 dén tht 7 hang
tuan véi thoi gian: ( Sang: 8h -12h, Chiéu 13h30 — 17h30)

e Nghi lam phai cé giay phép.

e Dilam muon, nghi lam khdng phép bi phat theo quy dinh cta cong ty.

Phong hanh chinh nhan sy cin ctr vao viéc theo dbi, kiém tra ngay cong va
gior di 1am cua nhan vién dé xac dinh ngay cong thuc té caa nhan vién cong ty.
2.2.1.3. Cong tac chi trd lwong

e Céc phong ban lap bang chiam cong dé theo ddi thoi gian lao dong
thuc té caa tirng nhan vién trong thang. Cudi thang, chuyén bang cham cong

qua phong Hanh chinh - nhan su.
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e Tai phong Hanh chinh - nhan sy nhan vién phu trach, cac quy dinh vé
phu cép, cac quy dinh vé& dinh mac hoan thanh cong viéc... tinh ra tién luong
phai tra cho timg lao dong va vao bang thanh toén tién luong rdi chuyén cho
phong ké toan dé thyc hién chi tra.

e K& toan tién luong tién hanh dinh khoan va vao so chi tiét TK 334,
TK 338.

e Bang thanh toan tién lwong sau khi dugc Giam déc, ké toan truang ky
duyét, ké toan tién luong tién hanh 1ap phiéu chi chuyén cho tha quy thuc
hién chi tién.

e Tién luong dugc tra cho timg phong ban. Ngudi quan ly phong ban c6
trach nhiém chia lvong cho cac nhan vién theo bang thanh toan Iwong va ky
x&c nhan vao bang thanh toan roi chuyén lai cho phong ké toan 1am cin ctr
chung tu.

e Tién lvong duoc cong ty chi tra tir ngay 05 — 10 cua thang lién ké va
tra lvong bang tién mat.

2.2.2. Nguyén tic tinh tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty

CAc t6 chuc chi tra tién lwong 12 mot trong nhiing van dé quan trong thu
hit su quan tdm cua can bo va toan bd nhan vién trong cong ty. Nham dong
vién khuyén khich ngudi lao dong phat huy tinh than dan chii & co sd, tao cho
nguoi lao dong hing say, sang tao nang cao ning suit lao dong, tao ra nhiéu
cua cai vat chat cho xa hoi.

Hién nay Cong ty ap dung hinh thuc tra lvong nhu sau:

» CoOng ap dung hinh thirc tra lwong theo thoi gian:

+ Cach tinh luong theo thoi gian : Can ctr vao bang cham cong tinh trén
bang thanh toan Iwong, phuong phap chia luong dugc tinh nhu sau:

Lwong thiang = ( Lwong + Phu cap (néu c6) )/ 26 x  sé ngay lam

viéc thuc té
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Vi du : Gia sir thang 11/ 2018 ¢6 30 ngay: 26 ngay di lam va 4 ngay chu
nhat. Cong ty tra luong cho nhan vién 1a Nguyén Thi Tam 7.200.00 dong/
thang. Tam di lam day du cac ngay ( tac 1a 26 ngay).

Cong ty quy dinh chuan ngay cong la 26 ngay:

Luong ctia TAm 14 : 7.200.000/26 x 26 = 7.200.000 dong/ thang

Ngoai ra con c6 hé sé phu cap trach nhiém, cac khoan phu cip khéc nhau
nhu xadng xe, phi dién thoai...

Hé sb phu cép:

-Pho giam doc: 0,4

-Trudng phong, quan ly : 0,2

> Tra luong theo sé lugng dich vu hoan thanh:

Céch tinh lwong: Cong ty tra lwong truc tiép cho ngudi lao dong dua vao
s6 lwong chét luong dich vu ma ho hoan thanh. Tra luong theo dich vu hoan
thanh gan thu nhap cua nguoi lao dong véi két qua san xuat truc tiép.

Lwong thuc té = S6 lweng dich vu c6ng viéc hoan thanh x Pon gia
tién lwong trén tirng loai dich vu

Vi du: Chi Hang duoc giao tiép nhan céc bai dich va tién hanh dich thuat
cho khéch hang. Mot bai dich chi Hang 1am dugc ¢6 gia 250.000d. Gia st, chi
lam duoc 5 bai, lvong chi dugc huong la:

Luong = 250.000 x 5= 1.250.000d

» Chitra BHYT, BHXH, KPCH, BHTN.

Cong ty da trich nop va chi tra BHXH, BHYT, BHTN, KPCPD theo dung
ty Ié quy dinh cua nha nudc la 34%

- 23,5% Doanh nghiép nop ( tinh vao chi phi ): 17,5% BHXH, 3%
BHYT, 1% BHTN, 2% KPCD

- 10,5% nguoi lao dong nop ( trir vao thu nhap ): 8% BHXH, 1,5%
BHYT, 1% BHTN

= BHXH 25,5% , BHYT 4,5%, BHTN 2%, KPCDb 2%
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Vi du: Anh L& Québc Vii c6 mic luong hop dong: 7.200.000d. thang 11
anh di lam day da 26 cong.

Téng thu nhap = 7.200.000

Thu nhap chiju thué = 7.200.000

Khoan giam trir véi anh Vit : 9.000.0004

Cac khoan khau trir trich vao luong:

BHXH: 7.200.000 x 8% = 576.000d

BHYT: 7.200.000 x 1.5% = 108.0004

BHTN: 7.200.000 x 1% = 72.0004

= Thu nhap tinh thué = 7.200.000 — 9.000.000 - 756. = - 1.800.0004d

= Anh Vii khéng phai déng thué thu nhap ca nhan.

Viy tong luong thuc nhan cua chi Hai 1a : 7.200.000 — 756.000 =
6.444.000d

> Thué thu nhap c& nhan

Hién nay, phan 16n can b cong nhan vién c6 muac luong chua dat dén
ngudng phai nop thué thu nhap ca nhan, chi c6 mot sé can bo cap cao nhu
giam déc, pho giam doc mai dat dén ngudng nay . Viéc tinh thué thu nhap ca
nhan duoc tién hanh tinh va khau trir theo quy dinh caa phap luat.

Cach tinh thué TNCN: cudi thang khi ké toan tinh lwong cho CBCNV,
ké toan tién hanh hach toan luén thué TNCN vi thué TNCN tinh vao cac
khoan giam trir cia NLD nhu sau

Thué TNCN phai nép = Thu nhap tinh thué x Thué suat

Trong do:

Thu nhdp tinh thué = Thu nhdp chju thué - Cac khoan giam tr

Muc thu nhap chiu thué caa thué TNCN Ia trén 9 triéu dong/thang chua
tinh téi cac khoan giam trir nhu gia canh, cac bao hiém bét budc...

Céc khoan giam tru nhu:
- Giam trr gia canh: Ban than 9.000.000d/thang va ngudi phu thudc la
3.600.000d/nguoi (tinh trén 1 thang )
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- Céac khoan bao hiém bat buoc: BHXH, BHYT, BHTN

Vi du: Trong thang 11 chi D6 Thu Trang nhan mirc lwong 1a 18.500.000d. Chi
Trang hién nay dang nuéi 1 con an hoc.

Thu nhap chiu thué: 18.500.000d

Khoan giam trur voi chi Trang: 12.600.000d

Cac khoan khau trir trich vao luong:

BHXH: 18.500.000 x 8% = 1.480.000d

BHYT: 18.500.000 x 1.5% = 277.500d

BHTN: 18.500.000 x 1% = 185.0004d

=> Thu nhap tinh thué = 18.500.000 - 12.600.000 - 1.942.500

=3.957.0004

=> Chj Trang phai dong thué TNCN.

Thué TNCN phai nop = 3.957.000 x 5% =197,875d
2.2.3. Ké toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo lwong
2.2.3.1. Charng ter sir dung

- Bang cham cong ( mau s6 01a— LDTL)

Bang cham coéng dugc cac phong ban 1ap nén nham theo dbi chi tiét so
ngay cdng thyuc té 1am viéc, nghi viéc caa timg ngudi lao dong theo thang dé
c6 can ct tinh tra Iuong...

Bang cham cdng cong ty ( phu luc s6 12)

- Bang thanh toan tién luvong ( mau s6 02- LDTL)

Cong ty st dung bang thanh toan tién lwong dé tinh ra chi tiét sé tién
luong thuc linh cta can b cong nhan vién.

Bang thanh toan tién lwong cua nhan vién cong ty (phu luc s6 13)

-Gidy dé nghi tam @ng: Chuang tir 1am cin ctr xét duyét cho nhan vién
g trude lwong trong thang ( phu luc s6 14 )

-Phiéu chi: Can ctr ghi lai s6 tién mit da chi phat sinh tai doanh nghiép. (
Phu luc s6 15)
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2.2.3.2. Tai khodn si dung

Cong ty st dung TK 334: Phai tra nguoi lao dong va TK 338: Phai tra,
phai ndp khac dé hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong.

TK 334 — Phai tra nguoi lao dong: Tai khoan nay phan anh cac khoan
phai tra ngudi lao dong va tinh hinh thanh toan cac khoan do tai cong ty nhu:
Tién luong chinh, tién phu cap, tién ting ca, BHXH va cac khoan thu nhap
cua nguoi lao dong.

TK 338 — Phai tra phai nop khac: Dung dé phan anh cac khoan phai tra
va phai ndp cho co quan phap luat, cho té chic...cia cong ty.

TK 338 c6 cac TK chi tiét: TK 3382 — KPCD, TK 3383 — BHXH, TK
3384 - BHYT, TK 3386 — BHTN

Ngoai ra ké toan con sir dung mot sb tai khoan lién quan nhu TK 111,
TK 641, TK 642,...
2.2.3.3. Hinh thac sé ké toan

Hién nay cong ty 4p dung hinh thic ghi s6 1a hinh thie Nhat ki chung. Quy
trinh hach toan tién luong tai cong ty. Hang ngay, cin clr vao cac ching tir str
dung 1am can ctr ghi s6 nhu bang tong hop cham cong, bang thanh toén tién
lwong sau khi ghi nhan céc nghiép vu phét sinh lién quan téi tién luong va cac
khoan trich theo lwong phat sinh vao nhat ki chung theo céc tai khoan ké toan
phU hop. Cudi thang hay dinh Ky ké ton s& cin cir vao nhat ky chung, loai bo
céc so liéu tring roi phan anh vao so6 cai TK 334, TK 338, sau d6 cin ctr VAo o
liéu trén s6 céi lap bang can ddi tai khoan, cudi ciing 1én bao céo tai chinh.

Cac ching tir s6 sach ké toan duogc sir dung. Ching tir géc bao gom bang
tong hop cham cdng,bang thanh toan tién luong. S6 Nhat ky chung: So6 cai
TK 334, S6 cai TK 338, So chi tiét TK 3382, So chi tiét TK 3383, S6 chi tiét
TK 3384, So chi tiét TK 3386.
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2.2.3.4. C4c nghiép vu chi yéu vé ké toan tién lwong va cdc khodn trich
theo lwong
NV1: Ngay 14/11 giam d6c duyét tat ca cac yéu cau tam ung cta can bo
cong nhan vién. ( Xem phu luc s6 14 )
Ké toan dinh khoan:
No TK 334: 1.500.000
C6TK 111: 1.500.000
NV2:+ Ngay 30/11 ké toan thanh toan tién luong cho phong Tai chinh - Ké
toan. ( xem phu luc s6 13)
Ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 334 36.056.305
Co TK 111: 36.056.305
NV3: + Ngay 30/11 ké toan thanh toan trir cac khoan bao hiém vao luong cia
nhan vién phong Tai chinh — Ké toan thang 11. ( Xem phu luc s6 13)
No TK 334: 4.536.000
C6 TK 3383:  3.456.000
C6TK 3384: 648.000
C6 TK 3386:  432.000
NV4: + Ngay 30/11 can c&r vao bang chdm cbng va bang thanh toéan tién
lwong ké toén tinh tién luong thang 11 cho b phan ban hang.( Xem phu luc
$6 16)
K& toan tién hanh dinh khoan:
No TK 641: 187.236.922
C6 TK 334: 187.236.922
NV5: + Ngay 30/11 can ctr vao bang chidm cdng va bang thanh toan tién
luong ké toan tinh tién luong thang 11 cho bd phan quan ly doanh nghiép.(
Xem phu luc s6 16 )

K& toan tién hanh dinh khoan:
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No TK 642: 280.855.383
CO TK 334: 280.855.383
NV6: + Ngay 30/11 ké toan thanh toan tién lwong thang cho céng nhan vién.
( Xem phu luc s6 15)
Ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 334: 413.672.305
COTK 111: 413.672.305
NV7: Trong thang 11 phat sinh cac nghiép vu lién quan t&i hach toan véi
cac khoan trich theo lwong nhu sau: Tong sé tien BH khau trir vao luong
NLB theo ty 1¢ 10,5% la 52.920.000. ( Xem phu luc s6 17 )
Ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 334: 52.920.000
C6TK338:  52.920.000
NV8: Ngay 30/11 ké toan hach toan cac khoan trich theo luong nhu sau:
Téng sb tién BH tinh vao chi phi quan 1y doanh nghiép va chi phi ban hang
theo ty 1€ 21.5 % la 108.360.000 . ( Xem cac phu luc )
Ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 641: 43.344.000
No TK 642: 65.016.000
C6 TK 3383:  88.200.000
COTK 3384:  15.120.000
CO TK 3386:  5.040.000
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CHUONG 3 : MOT SO GIAI PHAP NHAM HOAN THIEN
KE TOAN TIEN LUONG VA KHOAN TRICH THEO

LUONG TAI CONG TY CO PHAN OJT
3.1. PANH GIA CHUNG VE CONG TAC QUAN LY VA CONG TAC
KE TOAN TAI CONG TY CO PHAN OJT
3.1.1. Vé cong tac quan ly
Trong qué trinh thyc tap tai Cong ty c6 phan OJT , bang kién thuc da
hoc két hop véi thuc té cong viéc em da tim cho minh duoc nhiéu bai hoc va
kinh nghiém bo ich vé cach quan Iy, hach toan ké toan.

Ké toan 1a mot trong nhitng cong cu quan Iy sic bén khong thé thiéu
dugc trong hé théng quan ly kinh té tai chinh & cac don vi cling nhu trén
pham vi toan bo nén kinh té quéc dan. Nhu bao doanh nghiép khac, Cong ty
cd phan OJT tir khi méi thanh lap da ludn chi trong toi cong tac ké toan. Doi
ngii ké todn cua cdng ty vai tinh than trach nhiém cao, ho ludn dat nhiém vu
dugc giao cua minh I1én trén hét nham dap tng duoc nhu cau thdng tin nhanh
gon va chinh xac.

Bo may ké toan cua cong ty duoc xay dung theo mé hinh ké toan tap
chung: su bé tri gon nhe, phan cong cdng viéc tuong ddi hop ly. Hinh thic to
chuc bo may ké toan dam bao sy lanh dao tap trung, thong nhat trong cong tac
kip thoi. T6 chic bo may ké toan day du cac phan hé, dap ung duoc yéu cau
nhiém vu quan Iy vé mat tai chinh — ké toan. Nhiém vu, trach nhiém cua tung
nguoi duge quy dinh rd rang va thuc hién nghiém tac. Tinh chuyén moén hoa
cao gilip cho cong tac ké toan dién ra hiéu qua. Cac thanh vién trong phong ké
toan lubn duy tri méi lién hé cong viéc chat ché , phdi hop nhip nhang an ¥
trong qua trinh 1am viéc. Bén canh d6, doi ngii can bo ké toan co ning luc,
kinh nghiém sau rong, nam viing nhitng quy dinh, chuan muc ké toan, c6 kha

nang xur Iy linh hoat, nhay bén trudc thyuc té phét sinh tai Cong ty, nhiét tinh
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véi cong viéc, ¢ y thic trau ddi, nang cao kién thirc hoan thién ban than,
tham gia cac chuwong trinh phat trién nghé nghiép.
3.1.2. VVé cong tac ké toan

Vé cong tac ké toan va té chicc cac phan hanh ké toan cd nhiéu diém
manh nhét dinh:

-Viéc ké toan ghi sé theo hinh thirc nhat ky chung d& thuc hién, mau sé
don gian, thuan tién cho viéc phan cong lao dong ké toan. Hinh thuc nhat ky
chung duoc dung phé bién , thuan tién cho viéc ung dung tin hoc va sir dung
may Vi tinh trong cong tac ké toan. Bong thoi co thé kiém tra ddi chiéu moi
thoi diém trén sé nhat ky chung dé tir d6 cung cap thong tin lip thoi cho nha
quan ly.

- T6 chirc cdng tac ké toan ¢ Cong ty phu hop véi quy mé va dic diém
cua hinh thtc kinh doanh. Bo may ké toan rat gon nhe véi viéc phan cong lao
dong cu thé, trach nhiém, nhiém vu cho ting can bo ké toan. Moi phan hanh
cua cong tac ké toan déu co nguoi theo ddi , thuc hién day da dang noi quy.
Cong ty da 1ap luan chuyén chang tir thuc hién theo dung ché do ké toan quy
dinh nham phuc vu ¢6ng tac hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh.

-V¢é hé théng tai khoan: Cac tai khoan ké toan trong cong ty déu duogc
thuc hién theo chuan muc ké toan do Bo Tai Chinh ban hanh mét cach chi
tiét, khoa hoc hiéu qua.

-Van dung ché do sb ké toan: Ché do so ké toan duoc ap dung theo ché
d6 s6 do nha nudc quy dinh. T6 chuc hé thong s6 sach ké toan tong hop va
chi tiét dé xu ly thong tin tir cac ching tir ké toan. S6 sach ké toan hop Iy,
phan anh mét cach tong hop thong nhat va chi tiét nhat tinh hinh kinh doanh
tai cong ty. Diéu ndy chung té rang cac ké toan vién co niang luc, c6 tinh than
trach nhiém cao, tan tuy vaéi nghé. Ap dung hinh thirc ké toan Nhat ky chung
c6 loi cho cong tac ké toan, c6 thé tong hop so liéu theo ngay , cac ching tir

géc theo tirng nghiép vu.
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Tuy nhién, bén canh nhitng wu diém vuot troi vé bo may td chirc cling
nhu cong tac ké toan cua cong ty van con ton tai mot sé han ché:

- V& ¢Ong tac tap hop ching tir: Cac phong ban thudng gui ching tir goc
vé phong ké toan vao cudi thang nén cong viéc caa ké toan thuong bi don vao
cudi thang 1am cho ddi nhan vién phong ké toan khong cha dong dugc cong
viéc cia minh, dong thoi chiu &p luc 16n vao cac ngay cudi thang va rat dé bi
nham Ian, sai s6t trong cong Viéc.

- K& toan ghi s6 theo hinh thirc nhat ky chung tuy don gian, thuan tién,
dé kiém tra doi chiéu tuy nhién lai chira dung luong ghi chép rat 16n dé gay ra
nham Ian va ton rat nhiéu cong stc, thoi gian.

3.2. PANH GIA KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LUONG TAI CONG TY CO PHAN OJT.

Nhu chung ta da biét tién luong chiém mot vi tri rat quan trong ddi voi
doi séng cia CBCNV boi da phan thu nhap cua ho 1a phu thudc vao dong
lwong. Mit khac tién lwong con 1a don bay kinh té dé khuyén khich tinh than
hang say lao dong, kich thich va tao mdi quan tdm ciia ngudi lao dong dén két
qua cong viéc ciia minh. Chinh vi vy ma cong tac ké toan tién luong va céac
khoan trich theo lwong déng mot vai tro rat quan trong trong qué trinh kinh
doanh ciia cong ty, 1a mdt nhéan t6 giup cho cong ty hoan thanh ké hoach dat
ra. Qua mot thoi gian nghién ciru va tim hiéu tinh hinh thyc té vé cong tac ké
toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty trén co so nhing 1y
luan co ban, thuc tién nhing kién thirc em d3 duogc hoc em xin néu 1én mot
nhan xét vé cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong cua
Cong ty nhu sau:
3.2.1.U'u diém

- Trong qua trinh tinh lwong luén dam bao tinh chinh xac, théng nhat
trong thang va gitra cac thang trong nam. Phuong phép tinh luong don gidn,
d& hiéu, d& 1am. Viéc ghi chép sb liéu tir chimg tir gbc vao céc s6 sach ké toan

dam bao tinh chinh xac, hop ly va dling quy dinh.
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- Cong tac hach toan tién luong va cac khoan trich theo lwong duoc thuc
hién theo dung quy dinh cta Nha nuéc. Cong ty s dung hé théng sb
sach,chimg tir ké toan ciing dung vé6i ché do ké toan. Mot sb mau sb cong ty
c6 diéu chinh lai theo yéu cu cong tac song van dam bao dung quy dinh cta
Nha nude va cé tinh thdng nhét cao.

- Cong tac quan 1y nhan su chit chd, c6 ddi chiéu viéc cham cong véi
thong ké lao dong dam bao tinh cong bang ddi véi nguoi lao dong. Vi nhing
CBCNV nghi huéng BHXH duoc theo di sat xao, cac chimg tir phai day du
chit ky ctia cac bd phan lién quan méi duge thanh toan, co su xem xét can
than cho timg truong hop dé xét dong ty 1¢ husng BHXH.

- Cac chung tir duoc trinh bay dung nhu quy dinh, c6 day du chir ky, dam
bao chinh xéc, khong bi tdy xo4, viéc thu thap xur 1y chimg tir rat can than,
khoa hoc, hop 1y thuan lgi cho qué trinh tinh toan ciing nhu kiém tra néu can.

- Viéc thanh toan cac khoan phai tra, phai thu 16 rang, dung theo ché do da
quy dinh. Viéc thanh toan tra luong cho CBCNV bang tién gui, tra luong
dung thoi han quy dinh. Céng ty c6 tam tGng luong nhu vy sé tao diéu kién
cho ngudi lao dong trong viée chi tiéu, sinh hoat ca nhan khi can thiét ma khong
phai chd' dén cudi thang. Do d6 di tao duogc sy tin tuong, tim 1y thoai mai kich
thich nguoi lao dong nang cao tinh than trach nhiém, hing say lam viéc cng
hién cho don vi.

- Chi phi tién lvong, BHXH, BHYT, BHTN, KPCD luén dugc tinh toan
chinh x4c, day du theo dung ty 16 Nha nudc quy dinh, duoc phan bd dung cho
timg ddi twong vao chi phi san xuat kinh doanh va ndp cho co quan quan ly
theo dung thoi gian quy dinh.

3.2.2. Nhuwoc diém

- K& toan theo di tién luong cin ctr vao bang cham cong ma cic phong
ban trong cong ty gui vé dé xac dinh ngay cong 1am viéc thuc té ciia mdi
CBCNYV trong thang tir d6 1am co s¢ dé tinh tién luong phai tra cho ngudi lao

dong. Tuy nhién trén bang cham cong chi thé hién dugc s6 ngay di lam va s6
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ngay nghi ma khong thé hién dugc viée di sém vé mudn ciing nhu chua danh
gia duoc chat luong cong tac ciia ting CBCNV. Phan luong ma ngudi lao
d6ng nhan duoc khong gén lién véi két qua lao dong ma ho tao ra nén khong
khuyén khich CBCNV tich cuc lam viéc, dé tao nén tu tudng ddi ph6 lam cho
da ngay cong ma khong cht trong dén chat lugng va ning suét lao dong.

- Hién nay, Cong ty dang ap dung hinh thtrc trd luong theo thoi gian chu
yéu cho toan bd nhan vién trong cong ty. Tuy c6 nhimg wu diém rd rang
nhung phuong phap tra luong nay van con ton tai nhitng nhugce diém. Viéc
nguoi lao dong chi can di lam du ngay ma khong can qua quan tim dén chat
luong va s luong cong viée sé xay ra tinh trang lam viéc khong hiéu qua,
khong c6 dong lyuc thiic day ho lam viéc nghiém tuc.

- Cong ty tra lwong cho ngudi lao dong bang tién mat. V&i khéi luong
tién 10n nhu vdy rat d& gay nham 14n sai dé sai s6t, mat mat trong qué trinh
chi tra cho nguoi lao dong. Viéc thanh toan tién luong s& mat nhiéu thoi gian,
khong khoa hoc, khong dap tmg dugc nhu cu cia casb bd cong nhan vién.

- Quy trinh tinh luong va hach toan ké toan cta cong ty con kha thu cong,
chua c6 su cai thién nhiéu trong viéc sua dung cac phﬁn mém hd trg ké toan
dé giam b6t khédi luong cong viée cho cac nhan vién ké toan dan dén hiéu qua
cong viéc chua cao.

3.3. SU CAN THIET PHAI HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN
TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG

Trong nén kinh té thi truong khi siic lao dong dugc coi 1a hang hoa thi
viéc xac dinh dting gia tri ciia nd c6 y nghia vo cung quan trong khéng chi vai
nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong ma con véi ca xa hoi. Bé qua trinh
kinh doanh dién ra lién tuc ngudi lao dong phai tai san xuét sirc lao dong cua
minh. Tién lwong ma doanh nghiép tra cho ngudi lao dong duoc dung dé bu
dap sic lao dong ma ho bo ra. Mat khéc tién luong con kich thich dam bao khi
ngudi lao dong 1am viéc ¢ hiéu qua, co ning suét cao thi tién luong sé ting 1én

va nguoc lai.
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MJi doanh nghiép hoat dong kinh doanh déu mong muén thu nhan dugc
nhitng thdng tin can thiét phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh cua
minh. Néu doanh nghiép nao nam bit dugc day du cac thdng tin can thiét thi
cling c6 kha ning tao thoi co phat huy thé chu dong trong san xuat kinh doanh
va dat hiéu qua cao. Mudn ton tai va phaét trién thi cac doanh nghiép can phai
tao ra cac san pham tdt, gia ca hop Iy thi méi tao ra lgi thé canh tranh cua
minh. D& 1am duoc diéu ndy cac doanh nghiép khdng con cach nao khac Ia téi
thiéu hoa cac chi phi san xut tir d6 tang loi nhuan cho doanh nghiép.

Ké toan 1a mot trong nhitng cng cu quan trong caa hé thong quan Iy
kinh té, 1a dong luc thlic day doanh nghiép ngay cang phét trién 1am an co
hiéu qua. Vi vay hoan thién cong tac ké toan 1a muc tiéu hang dau va can thiét
d6i vai doanh nghiép.

Trong nhiing thdng tin ma ké toan cung cap thi thong tin vé tién luong
va céc khoan trich theo luwong c6 mdt vi tri quan trong trong hé théng kinh té
tai chinh vi nd 1a mét b phan cdu thanh nén chi phi san xuat kinh doanh.
Ngoai ra ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong ciing gitip cho viéc
cai tién to chuc san xuét kinh doanh, t6 chiic lao dong nang cao ning suat lao
dong. Cho nén viéc tinh toan phan bo tién lwong va cac khoan trich theo
lwong phai dugc thuc hién dang dén tinh day da vé ché do tién luong va thanh
toan kip thoi.

MJdi doanh nghiép déu c6 mét hinh thac, quan niém, cach thirc khac
nhau, xong cac doanh nghiép déu mong muén c6 mét cach thuc tinh, chi tra,
hach toén tién lwong va cac khoan trich theo lwong phu hop voi dic diém san
xuat kinh doanh ctia doanh nghiép minh. Chinh vi vay do su thay d6i kinh té,
do dac thu vé san xuat kinh doanh, tién luong va cac khoan trich theo lwong
cling c6 nhitng tdn tai ma cac nha quan 1y da, dang va s& ¢b gang nd luc mong
muén khac phuc nhiing ton tai d6 dé hoan thién ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo Iwong ctia doanh nghiép minh.

Ké toén tién luong va cac khoan trich theo lwong dang dan s& gitp cho

viéc hach toan kinh doanh cua doanh nghiép di vao né nép, giam bét nhiing
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chi phi khdng can thiét. N6 ciing cho cac doanh nghiép xac dinh dung din chi
phi san xuat va chi phi kinh doanh. Tir d6 x4c dinh ding din thu nhap cua
doanh nghiép, ngoai ra con gitp doanh nghiép can ddi gitra chi phi va két qua
tao cho hiéu qua kinh té duoc ting 1én gitp cho doanh nghiép thuc hién day
da nghia vu v6i Nha nudc, véi cac ban nganh c6 lién quan. Dbi véi dam bao
thanh toan tién luong day du, chinh xac 1am ting thu nhip cho ngudi lao dong
va cho doanh nghiép.
3.4. MOT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE
TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG

> Gidi phap 1: Trén bang chim cong ciing khong phan anh dugc viéc
nguoi lao dong co di 1am dung gid hay khong. Cho nén khac phuc tinh trang nay,
ké toén tién luong nén thuong xuyén giam sat , theo ddi dé viéc chim cong duoc
chinh x4c hon. Bén canh d6 dé quan 1y duoc tinh hinh di mudn vé sém ciing nhu
s6 gio lam viéc thyc té cua mdi cong nhan vién cong ty nén sir dung thé cham
cong dé danh gia ngay cong lao dong duoc toan dién va chuan xac hon. Dé théng
tin trén thé cham cong duoc chinh xac mot cach tuyét ddi cong ty nén lap dat hé
thong may dap thé dang duoc nhiéu doanh nghiép &p dung c6 hiéu qua hién nay.

Dua vao thé cham cong nha quan 1y can cé chinh sach khen thuéng kip
thoi d6i voi ¢éng nhan vién 1am viéc du gio hodc 1am thém gio va cé bién
phap chan chinh nhitng cong nhan vién lam khong du thoi gian.

> Gidi phap 2: Cong ty nén chuyén tir hinh thic tra luong bang tién mat
sang tra qua tai khoan dé dap ting nhu ciu da dang va chinh dang ctia can bo,
cdng nhan vién. Hinh thic tra luong qua tai khoan ngan hang gidp cho khoi
lwgng cdng viéc cua bo phan tinh tién luong giam han va nguoi lao dong cling
cam thay thoai mai hon rat nhiéu so vai nhan lwong bang tién mit.

» Gidi phap 3: Nang cao thu nhap cho CBCNV.

Trong thoi ky nay tién luong cia CBCNV trong cong ty 1a chua cao. Vi

vy cong ty can tién hanh tang tién lwvong cho ngudi lao dong dé dam bao tai

san xuat strc lao dong du trong méi trudng cong ty kinh doanh 1i nhiéu hay

74



ldi it. Viéc xac dinh lgi nhuan cta cong ty luén thuc hién sau viéc xac dinh
quy Iwong tra cho CBCNV.

Pé thyuc hién dugce didu ndy cong ty can cd nhiing bién phap ting quy
lwong cho cong ty ngay cang 16n tirc 1a tang ngudn tién luong, ting thu nhap
cho nguoi lao dong nhu sau:

- Mé rong quy md hoat dong kinh doanh, ting sé lwong dich vu hoan
thanh trong nganh ¢ thoi gian téi.

- Cai tién chat lugng dich vu, cdng ty can nghién ctu ki céc loai hinh
dich vu ma minh cung cap dé dap tng nhu cau thi trudng ngay cang cao.

- Nang cao chat luong dich vu, giam lang phi, xac dinh gia thanh hop 1y. Day
la nhiém vu sdng con dé uy tin, chat luvong cong ty ngdy cang duoc nang cao.

> Gidi phap 4: Xay dung ché do tién thuong hop ly.

Bén canh quy ché tinh lwong chung cho cac vi tri thi cong ty nén dé
Xuat ra nhitng quy dinh thuong cho nhiing lao dong lam tét cong viéc, hoan
thanh ciing nhu c6 nimg budc tién phat trién nhanh chéng gitp cho su thanh
cong trong cong viéc caa cong ty. Khdng chi vay, déi véi nhiing lao dong di
muon vé sém, khong lam trong cong viéc caa minh ciling nhu lam giam di
chat lwong hoic canh céo va c6 thé dudi viéc ddi véi nhitng lao dong c6 mirc
sai pham anh huong nghiém trong toi cong ty.

Hang nam, nén to chic nhimg dot nghi IE, nghi méat nham khuyén
khich tinh than cho lao dong, gitp ho céng hién va gan bd vai cong ty nhiéu
hon va c6 ¥ chi phan dau thé manh caa minh trong céng viéc.

> Gidi phap 5: Cong ty can nang cap hé thong may tinh noi bo, lién tuc
theo d@i , cap nhat phan mém ké toan dé cong viéc phong ké toan dugc xu Iy
nhanh chdng. Viéc nay con lam cho viéc quan ly so sach, chang tir ké toan
gon nhe hon. Luc ndy, cac chung tir s6 sach ké toan chi viéc két xuat trén
phan mém sau khi nhap liéu ma khdng mat thoi gian Iap, tinh toan ma van
dam bao dugc tinh chinh x&c, kip thoi.

> Gidi phap 6: Cong ty can theo ddi chi tiét ké toan tién luong va cac

khoan trich theo lwong bang céach:
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-T6 chitic ghi chép, phan anh trung thuc kip thoi, day du, chinh xéc, tinh
hinh hién c6 va su bién dong vé sé luong, chat luong lao dong, tinh hinh sir
dung lao dong va két qua thoi gian lao dong cua can bo cdng nhan vién.

-Thuc hién kiém tra tinh hinh huy déng va str dung lao dong, tinh hinh
chap hanh chinh sach, ché do lao dong tién lwong va bao hiém xa hoi, quan ly
chat ché tinh hinh sir dung quy tién luong va bao hiém xa hoi.

-Tinh va phan bd cac khoan luong va trich bao hiém céc loai va chi phi
san xuét kinh doanh. Huéng dan kiém tra cac bo phan trong doanh nghiép
thuc hién day du, ding dan ché do ghi chép ban dau vé lao dong tién luong,
BHXH. M¢ s6 ké toan va hach toan lao dong bao hiém tién lwong, BHXH
dung ché 46, diing phuong phap.

3.5. KIEN NGHI

> D6i véi phong ké toan

Cong tac ké toan lao dong tién luong va cac khoan trich theo luong duoc
td chuc tét s& gop phan quan Iy chat ché, thic day viéc chap hanh tét cac cha
treong chinh sach ctia Pang va Nha nuéc vé ché do lao dong, dam bao tinh
toan dang dan phan bé dang dan, chinh xac cac khoan tién luong va cac
khoan trich theo Iwong nham ting thu nhap cho ngudi lao dong va tang loi
nhuan cho cong ty dé cong ty ngay cang I16n manh hon. Bé gop phan gilp ké
toan thuc hién tét chirc nang quan 1y lao dong tién luong thi ké toan can phai
biét két hop mé hinh hach todn dua trén co sd két hop véi thuc trang caa cong
ty dé dua ra phuong thirc quan ly tt nhat.

Pé tro thanh cong cu c6 hiéu luc, té chic hach toan néi chung va dac
diém 14 t6 chirc ké toan “tién lwong va cac khoan trich theo luong”’phai khong
nguing cai tién va hoan thién dé phan anh day du va chinh xéc viéc tra luong
cho ting bo phan ca nhan ngudi lao dong theo quy ché. chu yéu phu thuoc
vao ning suat, chat luong hiéu qua cong tac, gia tri céng hién cua ting bo
phan ca nhan ngudi lao dong, khong phan phéi binh quan. Béi véi lao dong
co trinh d§ chuyén mon, k¥ thuat cao dong gop vai tro quan trong cho viéc
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hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh thi muc tién lwong va thu nhap phai
dugc tra thoa dang. Ddi voi lao dong cdng viéc chuyén mén, nghiép vu gian
don, pho bién thi mic luong tra can can ddi véi mic lwong cing cac don vi
trén dia ban, khong tao ra su chénh léch bat hop Ii, gdy mat cong bang.

Ké toan phai ludn kip thoi nam bt ché do mai ban hanh caa nha nuéc va
bo tai chinh. Xay dung cac quy ché, quy dinh vé viéc luan chuyén chung ti,
vé théng nhat hach toan ké toan, quy ché tai chinh cua cong ty dé cung nhau
lam tét cong tac quan Ii doanh nghiép. Cong tac hach toan ké toan & cong ty,
dic biét 1a ké toan hach toan chi phi “Tién lwong va cdc khodn trich theo
lirong” ¢6 nhidu wu diém, ma s6 sach theo ddi chi tiét, hach toan day du chinh
xéc, chi tiét dén ting bo phan, timg phan xuéng, ting cong doan san Xuat,
gitip 1anh dao cong ty nam bat chinh xac phuc vu cho cong tac quan tri doanh
nghiép duoc thuan loi, cho viéc phan tich hiéu qua san xuat kinh doanh, hiéu
qua str dung ngudn luc vén kinh doanh cuaa cong ty.

> D6 véi cong ty

Nén theo ddi sat sao hon nita cac hoat dong cua phong ké toan dé co
nhac nhg kip thoi. Can ¢6 sy trao ddi nhiéu hon giita Ban Giam doc va phong
ké toan dé khic phuc nhitng bat cap trong cong tac ké toan cua Cong ty, tir 6
thao luan ra cac bién phap dé khac phuc

Cong ty can xem xét viéc dam bao tinh cong bang, hop ly trong cong tac
tra luong. Pac biét can ap dyng thém nhiéu hinh thirc thuong phat dé nang
cao trach nhiém va thiic day lao dong cé hiéu qua.

> Dbi v6i Nha nuéc

Nha nuéc can chi trong viéc ban hanh cac chinh sach dam bao can bang
giita cac d6i tuong lao dong va stra dung lao dong, dam bao ¢ dong luc thuc
day phat trién di vai cac doanh nghiép. Bong thoi, can co huéng dan cu thé
va dé hiéu d6i voi cac thong tu, nghi dinh ban hanh, gitp cho ké toan céc
doanh nghiép nam rd tinh hinh va thyc hién dung theo quy dinh.
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KET LUAN

Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong 13 mét trong nhitng phan
hanh quan trong cua ké toan. Ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lwong ludn can phan anh chinh xac kip thoi, dung dan tinh hinh lao dong tién
lwong nhim dap tng yéu cau quan tri ciia ngudi lanh dao cdng ty. Nam duoc
tinh hinh cong ty, ban 1anh dao s& c6 nhing chi dao xudng cho hop Iy va hiéu
qua. Vi vay ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong ludn ludn phai
cap nhat chinh xac va doi hoi khéng ngurng hoan thién.

Qua quad trinh tim hiéu thyc té tai Cong ty c6 phan OJT, em nhan thay rd
tam quan trong cua ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong dbi voi
su ton tai va phat trién caa cong ty, nd thuc sy 1a mot cong cu hd tro dac luc
hiéu qua cho cac nha quan trj caa cong ty. Vi thé, cong tac ké toan tién luong
va cac khoan trich theo luong ndi riéng va cong tac ké toan néi chung cua
cong ty khong ngimg duoc cai thién nang cao dé dap ung nhitng nhu cau st
dung théng tin ciia cac dbi tuong sir dung thong tin.

Muc tiéu cua dé tai 1a van dung Iy luan hach todn ké toan tién luong va
cac khoan trich theo lwong vao nghién ciu thuc tién & cong ty qua d6 dé xuat
cac giai phap nham hoan thién dé tai. O phan mo dau, em di tim hiéu cac noi
dung lién quan dén dé tai ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong,
chi ra duogc tinh cap thiét cua dé tai, muc tiéu, déi twong, pham vi nghién ctu
va cac phuong phap nghién ctru trong dé tai. Em dé chi ra duoc wu diém va
nhugc diém cua cac cong trinh da nghién ctru lién quan dén dé tai ké toan tién
luong va cac khoan trich theo luong.

O chuong 1, em d3 néu duge dugc hé thdng co so ly luan va thuc tién vé
ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong; khai niém, ban chat va y
nghia cua ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong; c6 4 nhém nhén
t6 anh huong dén tién luong; cac nguyén tic co ban trong tién lwong; phan

loai tién luong...
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O chuong 2, em d3 néu dugc thuc trang ké toan tién luong va cac khoan
trich theo luong tai Cong ty c6 phan OJT; qua trinh hinh thanh va phét trién;
co ciu to chic cong ty cling nhu bo may ké toan cua cong ty. Em da danh gia
khai quat vé tinh hinh tai chinh caa cdng ty; chi & duoc cach tinh lwong va
cac khoan trich theo luong...

Va cubi cung 1a chuong 3, em di chi ra nhitng wu diém trong cong tac tién
lwong, bén canh d6 cling t6n tai mot sé diém ma cong ty mac phai. Qua d6 em
da dé& xuat mot sb giai phap nham hoan thién cong tac tién lwong va cac khoan
trich theo lwong. Trong qua trinh 1am bai, do thoi gian ngan va kinh nghiém
thuc té con han ché, vi vay khoa luan khéng tranh khoi nhitng sai sét, vi vay
em rat mong nhan duoc su giup dd, gop y cua cac thay co dé khoa luan co thé

hoan thién hon.
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PHU LUC

Phu luc s6 1: Biéu sudt lily tién tirng phan

Thu nhdp tinh thué/ | Thué | Tinh s thué phai nop

Bac | thang suat | Cach 1 Céch 2

1 | Dén 5 triéu dong (trd) | 5% | 0 trd + 5% TNTT 5% TNTT

2 Trén 5 trd dén 10 trd 10% | 0,25 trd + 10% TNTT trén 5 trd 10% TNTT - 0,25 trd
3 Trén 10 trd dén 18 trd | 15% | 0,75 trd + 15% TNTT trén 10 trd 15% TNTT — 0,75 trd
4 Trén 18 trd dén 32 trd | 20% | 1,95 trd + 20% TNTT trén 18 trd 20% TNTT — 1,65 trd
5 Trén 32 trd dén 52 trd | 25% | 4,75 trd + 25% TNTT trén 32 trd 25% TNTT — 3,25 trd
6 Trén 52 trd dén 80 trd | 30% | 9,75 trd + 30% TNTT trén 52 trd 30% TNTT — 5,85 trd
7 Trén 80 trd 35% | 18,15 trd +35% TNTT trén 80 trd | 35% TNTT — 9,85 trd

( Thong tw 111/2013/TT-BTC)




Phu luc s6 02 : So dé hinh thic ghi s6 Nhdt ki chung

Chung tir ké toan

l

S6 Nhat ky dic
biét

v

S6 Nhat ky
chung

\ 4

!

S ké toan chi
tiét TK 334,338

S Cai

}

- - -p

l

Bang téng hop
chi tiét

Bang can d6i s6
phét sinh

1

B&o cdo tai chinh

Ghi chu:
——»  Ghi hang ngay
—— Ghi cubi thang

Ddi chiéu, kiém tra



Phu luc s6 03 : Hinh thirc nhdt ky sé cdi

B4o cdo tai chinh

Chung tir ké toan
A
S6 chi
S6 quy Bang tdng hop ké ;';‘i -3|-3I§3
toan ching tur ké :
* toan cuing loai
v 4 Bang
Nhat Ky — S0 Cai  [@--mmmmmmmmmmmeee tong
> hop chi
tiét

Ghi chu:
—— Ghi hang ngay
Ghi cubi thang

DI » DAi chiéu, kiém tra




Phu luc s¢ 04: Hinh thitc ching tir ghi s6

TRINH TU GHI 50 KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
CHUNG TU GHI SO

l Chimg tir ké todn i
S6 qu¥ 7 7
Bang tong hop So. the
chung tir ke toan * Lkétoan
cing loai chi tiét
: ' !
S0 d3ne k¥ . . .
OGNS EY L le CHUNG TU GHI $0
chimg tir ghi so
r l
: Bang
Sﬁ CEFJ IS tf:lllg h[_'fp
chi tiét

'

Bing cin d6i s6
phat sinh

vy v

BAO CAO TAI CHINH |«

Ghi chi:
Ghi hang ngav — =

Déi chiéu, kiém tra ‘ >



Phu luc 05 : Hinh thizc nhdt ky chung tur

Chung tir ké toén va céc

bang phan b

Bang ké

NHAT KY CHUNG TU

!

|

S6 céi

\ 4

v

Ghi chu ;

Béo cdo tai chinh

Sé chi tiét TK 334,338

1

Bang tong hop chi tiét

—>  Ghi hang ngay

———  Ghi cubi thang

<> Pgi chiéu kiém tra




Phy luc sé 06: So do tai khoan 334

TK 138,141,333,338 TK 334 TK 622,627,641,642
5. Céc khoan khau trir vao luong
va thu nhap cua NLD

1. Luong phai tra cho NLD
TK 111, 112

TK 335

6. Ung, thanh toan luong va cac - Pféall\ltsr;tlerg h;)o;gt r}gﬁltph?p
khoan khac cho NLD cua (néu rich trudc)

TK 353

3. Tién thuong phai tra NLD tir
quy KT-PL

TK 338
4.Cac khoan BH phai tra CNV

<

( Thong tw 200/2014/TT-BTC)



Phu luc 07: So do tai khoan 338

TK 334 TK 338.(2.3.4.6) TK 622,627,641,642
4. Céc khoan bao hiém tra cho 1. Trich BHXH, BHYT, BHTN,
CB-CNV KPCP vao chi phi g
TK 111,112 TK 334
5. Chi ticu CPCD tai don vi 2-Trich BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD trur vao luong

TK 111,112

3. Nhan KPCPD cap trén cap bl do
chi vuot

( Théng tu 200/2014/TT-BTC )



Phu luc sé 08: So sanh két qua kinh doanh cua cong ty cé phan OJT qua cdc niam 2016,2017,2018

bvt: vnd
STT Chi ti€u Ma Chénh léch
50 Nam 2018 Nam 2017 Nam 2016 Nam 2018/2017 Nam 2017/2016
S6 tién TL(%) Sb tién TL(%)
1 Doanh thu thuan vé 10 | 12.891.713.218 | 10.843.959.564 | 9.595.548.773 | 2.047.753.654 | 18,9 | 1.248.410.791 13
ban hang va CCDV
2 Gi4 von hang ban 11 | 9.313.370.574 | 8.252.046.842 | 7.596.439.018 | 1.061.323.732 | 12,8 | 655.607.824 8,6
3 Loi nhudn gdp vé ban | 20 | 3.578.342.644 | 2.591.912.722 | 1.999.109.755 | 986.429.922 38 592.802.967 | 29,6
hang va CCDV
4 Loi nhuan thuan tir 30 | 1.548.428.788 | 1.036.768.625 | 725.604.472 | 511.660.163 | 49,3 | 311.164.153 | 42,8
hoat dong kinh doanh
5 Loi nhuan sau thué 60 | 1.031.337.057 | 759.077.169 575.732.926 | 272.259.888 | 35,8 | 183.344.243 | 31.8
TNDN

(Nguon: Phong Tai chinh — Ké toan )




Phu luc s6 09: So @6 bé may qudn 1y cuia cong ty cé phan OJT

BAN GIAM bOC
\ 4 .
{' A 4 l \ 4
PHONG PHONG PHONG TAI PHONG PHONG
QUAN LY KINH CHINI—! -KE NHAN SU BIEN —
DU AN DOANH TOAN PHIEN DICH

( Nguén: Phong Tai chinh — Ké Toan )




Phu luc sé 10: M6 hinh bg may ké toan cong ty cé phan OJT

Ké toan truéng

A\ 4

Ké toan tong hop

Ké toan Ké toan Ké toan Ké toan
thu chi thué tien cong no
luong

( Nguon: Phong Tai chinh- Ké toan)



Phu luc sé 11: Trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thic ké toan may

S6 ké toan
-S4 chi tiét
- S6 tong
hop
H
Chiing Nhap Chiing Xt ly cua i
tir ké ching tir tor trén phan ké !
toan | vao may »  may » toan mém i
v
Ghi cha: —» Nhap s liéu hang ngay Baoh‘{acr’] tai
—_— chin

In so, b&o cao cudi thang, cud

“«-mmm- »  Ddi chibu, kiém tra

( Nguon: Phong Tai chinh — Ké toan )



Cong ty Co phan OJT

D/c:T7 Toa nha VMT, s6 1 ngd 82 Duy Tan,

PHU LUC SO 16

P.Dich Vong Hau,Q.Cau Gidy, Tp.Ha Noi

( Ban hanh theo TT 200/2014/TT -
BTC cua B¢ truong BTC)

SO NHAT KY CHUNG
Thang 11 ndm 2018

NT vao Chtng tir Dién giai Nhat ky chung TK dbi S phat sinh
50 SH | NT o Trangsb | STTdong | P8 No C6
So du dau ky

14/11 14/11 Tam tmg luong thang 11 334 1.500.000

111 1.500.000
30/11 30/11 Chi lwong bd phan ban hang 641 | 187.236.922

334 187.236.922
30/11 30/11 Chi lwong bd phan QLDN 642 | 280.855.383

334 280.855.383
30/11 30/11 Trich theo lvong bd phan ban hang 641 43.344.000

338 43.344.000
30/11 30/11 Trich theo lvong & bd phan QLDN 642 | 65.016.000

338 65.016.000
30/11 30/11 Khéu trir vao lvong NLD 334 [52.920.000

338 52.920.000

Cong 630.872.305 | 630.872.305




PHU LUC SO 17

Cong ty Co phan OJT ( Ban hanh theo TT 200/2014/TT -
D/c:T7 Toa nha VMT, sé 1 ngd 82 Duy Tan, BTC cua B¢ truong BTC)
P.Dich Vong Hau,Q.Cau Gidy, Tp.Ha Noi
SO CAI
Tai khoan: Phai tra nguoi lao dong
S6 hiéu: 334
Théang 11 nam 2018

Chimg tir ghi ) TK dbi S6 tién
sO Dién giai ung
SH NT No Co
S6 dw dau ky
103 | 30/11 | Tién luong phai tra bo 642 280.855.383
phan quan ly doanh
nghiép
104 | 30/11 | Tién luong phai tra bo 641 187.236.922
phén ban hang
105 | 30/11 Céc khoan khau trir 338 52.920.000
luong
Tam Ung lvong cho nhan 334 1.500.000
Vién
Thanh toan lvong CNV 111 413.672.305
Cong phat sinh 468.092.305 | 468.092.305
S6 dw cudi ky

( Nguon Phong TC-KT)

Ngay 30 thang 11 ndm 2018
Nguai lap biéu K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) ( Ky, ho tén)




PHU LUC SO 18

Cong ty Co phan OJT ( Ban hanh theo TT 200/2014/TT -
P/c:T7 Toa nha VMT, S6 1 ngd 82 Duy Tan, BTC cua B¢ truong BTC)
P.Dich Vong Hau,Q.CAu Gidy, Tp.Ha Noi
SO CAl
Tai khoan: Phai tra, phai nop khac
Sé higu: 338
Thang 11 nam 2018

Chig tir ghi Dién giai TK dbi S tién
sO ung
SH NT No Co
S6 dw dau ky
040 | 30/11 Tl'n’h BHXH , BHYT, BHTN,
khau trir vao lvong nguoi lao 334 52.920.000
dong
041 | 30/11 | Tinh BHXH, BHYT, BHTN vao
bd phan ban hang 641 43.344.000
042 | 30/11 | Tinh BHXH, BHYT, BHTN vao
bd phan QLDN 642 65.016.000
043 | 30/11 | Nop tien BHXH, BHYT, BHTN 111 161.280.000
Cong phat sinh 161.280.000 | 161.280.000
S6 dw cudi ky

( Nguon phong TC — KT)

Ngay 30 thang 11 nam 2018
Nguoi 1ap biéu K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén)




Cong ty Co phan OJT

PHU LUC SO 19

( Ban hanh theo TT 200/2014/TT -

D/c:T7 Toa nha VMT, Sb 1 ngd 82 Duy Tan,

P.Dich Vong Hau,Q.Cau Gidy, Tp.Ha Noi

SO CHI TIET
TK 3382 — Kinh phi cong doan

BTC cua B¢ truong BTC)

Thang 11 nam 2018

Ching tir Dién giai TK Sb tién
NTGS Ngay doi
SH | thang ung No Co
S6 dw dau thang
S6 phat sinh
30/11 30/11 | Trich KPCD vao bd phan | 641 4.032.000
ban hang
30/11 30/11 | Trich KPCD vao bo phan | 642 6.048.000
quan ly doanh nghiép

30/11 30/11 Nop KPCD 111 | 10.080.000
Cong phat sinh 10.080.000 | 10.080.000
S6 dw mdi thang

Nguai 1ap biéu
(Ky, ho tén )

K& toan truéng
(Ky, ho tén))

Nguon phong TC — KT
Ngay 30 thang 11 nam 2018

Giam doc
( Ky, ho tén)




Cong ty Co phan OJT

D/c:T7 tdoa nha VMT s6 1 ngd 82 Duy Tan,

PHU LUC SO 20

( Ban hanh theo TT 200/2014/TT -

p.Dich Vong Hau,q.Cau Gidy,Ha Noi

SO CHITIET
TK 3383 — B4o hiém xa hoi

Thang 11 nam 2018

BTC cua B¢ truong BTC)

Ching tir S6 tién
NTGS Dién giai TK
SH | NT doi No Cé
ung
S6 dw dau thang
S6 phat sinh
30/11 | BHO1 | 30/11 | Trich BHXH theo ty I¢ | 334 40.320.000
quy dinh tinh vao nguoi
lao dong
30/11 | BHO02 | 30/11 | Trich BHXH vao chi phi | 641 35.280.000
ban hang
30/11 | BHO3 | 30/11 | Trich BHXH vao chi phi | 642 52.920.000
QLDN
30/11 | PCO4 | 30/11 Thanh todn BHXH 111 | 128.520.000
Cong phat sinh 128.520.000 | 128.520.000
S6 du cudi thiang

Nguai 1ap biéu

(Ky, ho tén)

Ké toan truéng
(Ky, ho tén)

( Nguon phong TC —KT)

Ngay 30 thang 11 nam 2018

Giam déc

(Ky, ho tén)




Cong ty Co phan OJT

PHU LUC SO 21

( Ban hanh theo TT 200/2014/TT -

D/c:T7 toa nha VMT, S6 1 ngd 82 Duy Tan,

P.Dich Vong Hau,Q.Cau Gidy, Tp.Ha Noi

SO CHI TIET

TK 3384 — Bao hiém y té

Thang 11 nam 2018

BTC cua B¢ truong BTC)

Chtng tir TK Sb tién
NTGS Dién giai doi
SH NT ung No Co
S6 dw dau thang
S6 phat sinh
30/11 | BHO1 | 30/11 | Trich BHYT theoty1é | 334 7.560.000
quy dinh tinh vao nguoi
lao dong
30/11 | BHO2 | 30/11 | Trich BHYT vao b0 phan | 641 6.048.000
ban hang
30/11 | BHO3 | 30/11 | Trich BHYT vao b0 phan | 642 9.072.000
QLDN
30/11 | PC04 | 30/11 | Thanh toan tién BHYT 111 | 22.680.000
Cong phat sinh 22.680.000 | 22.680.000
S6 du cudi thiang

Nguai 1ap biéu

(Ky, ho tén)

K& toan truéng
(KY, ho tén)

Nguon phong TC — KT
Ngay 30 thang 11 nam 2018

Giam déc

(KY, ho tén)




Cong ty C6 phan OJT

D/c:T7 toa nha VMT, S6 1 ngd 82 Duy Tan,

PHU LUC SO 22

( Ban hanh theo TT 200/2014/TT -

P.Dich Vong Hau,Q.Cau Gidy, Tp.Ha Noi

SO CHITIET
TK 3386 — B4o hiém that nghiép
Théng 11 nam 2018

BTC cua B¢ truong BTC)

Chung tir TK doi S6 tién
NTGS Ngay Dién giai {mg
SH thang No Co
S6 dw dau thang
S6 phat sinh
30/11 | BHO1 | 30/11 Trich BHTN theo ty 1& 334 5.040.000
quy dinh tinh vao nguoi
lao dong
30/11 | BHO02 | 30/11 | Trich BHTN vao by phan 641 2.016.000
ban hang
30/11 | BHO3 | 30/11 | Trich BHTN vao bd phan 642 3.024.000
QLDN
30/11 | PCO4 | 30/11 Thanh toan tién BHTN 111 10.080.000
Cong phat sinh 10.080.000 | 10.080.000
S6 du cubi thang

Nguoi 1ap biéu

(K, ho tén )

Nguon phong TC — KT

Ngay 30 thang 11 nam 2018

K¢ toan truéng Giam doc

(K, ho tén ) ( Ky, ho tén)




